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Grundlegendes

FLIB ist fur Einrichtungen der Kérperschaft Erzbistum Paderborn und Gemeinden /
Pastoralverblinde / Pastorale Raume im Erzbistum Paderborn bestellbar, sowie fiir weitere
katholische Einrichtungen im Erzbistum Paderborn wie z.B. Gemeindeverbande, Caritas,
BDKJ, Kolping etc.

Ihre FLIB-Ansprechpartnerinnen

Ansprechpartnerinnen fiir FLIB sind:

Birgit Schllter-Jeziorsky
Telefon: +49 (0)5251 125-1196
birgit.schlueter-jeziorsky@erzbistum-paderborn.de

Christiane Christiansen
Telefon: +49 (0)5251 125-1307
christiane.christiansen@erzbistum-paderborn.de

Bestellung weiterer Add-ons und Premium-Module

Sollten Sie mit der Zeit feststellen, dass Sie weitere Add-ons und Premium-Module fur lhre
FLIB-Homepage brauchen, dann kénnen Sie diese jederzeit einfach Gber den FLIB-
Webshop bestellen: https:/flib.wir-erzbistum-paderborn.de/flib-bestellen/



mailto:birgit.schlueter-jeziorsky@erzbistum-paderborn.de
mailto:christiane.christiansen@erzbistum-paderborn.de
https://flib.wir-erzbistum-paderborn.de/flib-bestellen/
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Erste Schritte: So fangen Sie an

Login ins Backend

Bitte loggen Sie sich auf Ihrer FLIB-Website ein:
https://ihre-FLIB-Seite.de/wp-admin

Den Benutzernamen + Passwort erhalten Sie vor der Wordpress Schulung.

W

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwort

@

| Angemeldet bleiben m

Passwort vergessen?

& Zurlick 2u FLIB EGV

Zugang fiir die Testumgebung:

https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/

https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/wp-admin/

Benutzer: demo

Passwort: egvflibdemo0284

Backend und Frontend

Nach dem Login befinden Sie sich im ,Backend” = Administration.

Von hier ausgehend kénnen Sie lhre Website einrichten, Seiten anlegen oder auf das
~Frontend“ = sichtbare Website gelangen. Navigieren sie mit der Maus Uber das Haus-
Symbol in der oberen Leiste (zweite Position von links).

& Meine Websites + Meu Borlabs Cache

& Dashboard

Website bearbeiten



https://ihre-flib-seite.de/wp-admin
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/wp-admin/
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Kopf- und Fullbereich

Nehmen Sie sich zuerst den Kopf- und FuRbereich vor:

Meine Websites FLIB - Demo Neu A
Medien Dashboard
EEIE Wichtige Links
Autoren

Erzbistum Paderborn
Veranstaltungen Wir-Portal

wir.desk
News Medienpocl

Ansprechpartner

FAQs Yoast SEO Beitragsibersicht
Formulare Unten siehst du die SEO-Wert:
Beitrage. Jetzt ist der richtige ¢

Umfragen _
8 Beitrage zu verbessern!

il
Kopfbereich Beitrdge ohne eine Fokus-K

FuBbereich

Letzte Blog-Beitrage auf Yoa
i sEO Clean up your old content witl
Want to rank higher? Clean ug
workout to make sure your co
and crawlable for Google.

Im Kopfbereich kénnen Sie lhr Logo hochladen, eine Suchfunktion ein- und ausschalten und
Ihre Topnavigation bearbeiten.

FLIB Info Seite Kontakt

FLIBber Spielwiese Basis FLIB Funktionen PremiuméModule TeRMIn
un -Ons

d Adc
jr[ﬁZ[‘\STLH\ﬂ
PADERBORN

Im FuRbereich kdnnen Sie Kontaktdaten hinterlegen, die Social Media Icons anlegen (bitte
hier kein https:// vor der URL hinzufiigen), das Kontaktfahnchen (Premium-Modul) mit
wichtigen Daten oder Kontaktmoglichkeiten bestlicken sowie eventuelle Partnerlogos
hinzufligen.

900

Erzbistum Paderborn
Domplatz 3

33098 Paderborn b

Tel. +49 (0)5251 125-0 (Zentrale Erzbischfliches Generalvikariat) _]rpm RBORN
Fax +49 (0)5251 125-1470
generalvikariat@erzbistum-paderborn.de
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Benutzer anlegen

Klicken Sie in der linken schwarzen Spalte auf Benutzer - Neu hinzufligen

Alle Benutzer

# Werkzeuge

Scrollen Sie etwas herunter und tragen Sie die neue Benutzerin unter "Neuen Benutzer
hinzufligen" ein:

Benutzername: kdnnen Sie frei wahlen
E-Mail: bitte eintragen. Es muss eine individuelle E-Mail-Adresse sein (also kein info@...)
Rolle: Tragen Sie den neuen Benutzer als Superredakteur oder einfach nur Redakteur ein.

Button "Neuen Benutzer hinzufligen" klicken.

Neuen Benutzer hinzufiligen

Lege einen neuen Benutzer an und flige ihn dieser Website hinzu.

Benutzername (erforderlich) C ) ‘
E-Mail (erforderlich) t 5

Goomeer )
Keine Bestatigungs-E-Mail [_J Benutzer hinzufiigen ohne eine E-Mail zu versenden, die bestéatigt werden muss.

¢ Neuen Benutzer hinzufligen )

Der neue Benutzer bekommt nun vom System eine automatische E-Mail mit einem Link fur
die Bestatigung der Registrierung als Benutzer. Erst wenn er diesen Link angeklickt hat,
erscheint er fur Sie sichtbar unter den Benutzern.



Veranstaltungen, News, Ansprechpartner und FAQs

Falls Sie schon Daten zu folgenden Punkten vorliegen haben, ware es sinnvoll diese vor
Erstellung der ersten Seite einzupflegen:

A Autoren
A Veranstaltungen

A News

A Ansprechpartner

A FAQs

Veranstaltungen:

a) Wenn Sie das Add-on ,Veranstaltungskalender-Filtererweiterung® gebucht haben,
sollten Sie zunachst Ihre Veranstaltungskategorien festlegen (siehe hier).

b) Pflegen Sie gern schonmal etwa eine Handvoll Veranstaltungen ein. Eine genauere
Beschreibung dazu siehe hier.

News:

a) Wenn Sie das Add-on ,Neuigkeiten-System: Filter-Erweiterung“ gebucht haben,
sollten Sie zunachst Ihre Newskategorien festlegen (siehe hier).

b) Pflegen Sie gern schonmal etwa eine Handvoll Newsartikel ein. Eine genauere
Beschreibung dazu siehe hier.

Ansprechpartner:

Wenn Sie das Premium-Modul ,Ansprechpartner / Kontaktperson® gebucht haben, sollten
Sie zunachst lhre einzelnen Kontaktpersonen unter Ansprechpartner eintragen (siehe hier).

FAQs:

Wenn Sie das Premium-Modul ,,Akkordeon-FAQ A-Z“ gebucht haben, sollten Sie zunachst
einige FAQ-Eintrage erstellen (siehe hier).

Autoren:

Wenn Sie das Add-on ,Autoren unter Beitragen® gebucht haben, sollten Sie zunachst Ihre
Autoren anlegen (siehe hier).
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Grundlegende Funktionalititen

Wechsel zwischen Frontend und Backend

Als Frontend bezeichnen wir die ,vordere® Ansicht der Homepage. Gemeint ist die Webseite,
wie sie fur Besucher zu sehen ist.

Demgegentber ist das Backend die ,hintere” Ansicht der Homepage: Das
Redaktionssystem, in dem Sie lhre Homepage mit Inhalten und Einstellungen einrichten und
pflegen.

Sehr praktisch ist, dass Sie jederzeit zwischen Frontend und Backend wechseln kénnen.
Das geht Uber die schwarze Leiste, die ganz oben zu sehen ist, sobald Sie eingeloggt sind:

& Meine Websites @ FLIB - Demo == Neu "‘ Willkommen, demo il

Vom Backend zum Frontend:

Navigieren sie mit der Maus Uber das Haus-Symbol in der oberen Leiste (zweite Position von
links) und klicken Sie auf ,Zur Website*:

So kommen Sie zur Frontend-Ansicht lhrer
Startseite.

ﬂ"ﬁ Meine Websites @ FLIB- Demo == Neu "‘

Zur Website

Klicken Sie auf ,Seite ansehen® bzw. ,Beitrag ansehen®, wenn Sie gerade im Backend einer
bestimmten Seite, einer Veranstaltung oder eines Newsartikels sind:

So kommen Sie zur Frontend-Ansicht der
Seite.

So kommen Sie zur Frontend-Ansicht der
Veranstaltung oder des Newsartikels (auch
bei Ansprechpartner, FAQs etc.).

Beitrag ansehen

Vom Frontend zum Backend:

Navigieren Sie mit der Maus Uber lhren Homepagenamen und klicken auf ,Dashboard*:

So kommen Sie zum allgemeinen Backend
Ihrer Homepage (= Dashboard).

&5 Meine Websites

Klicken Sie auf ,Seite bearbeiten” oder ,Beitrag bearbeiten®:
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+ N So kommen Sie ins Backend einer einzelnen
et Seite.
e Veranstaltung oder eines Newsartikels.

Direktsprung zum Seitenelement:

Fahren Sie im Frontend mit dem Mauszeiger Gber das Seitenelement, das Sie bearbeiten
mdochten. Das Seitenelement wird mit einer gestrichelten Linie umrahmt. Klicken Sie auf das
Bearbeiten-Icon rechts:

| Herzlich willkommen ! 5

Hier kdnnen Sie das FLIB System ausprobieren.

Es geht ein neuer Tab in Ihrem Browser auf. Darin sehen Sie nun das Backend der Seite.
Scrollen Sie herunter: Alle Seitenelemente bis auf das gewahlte sind geschlossen. So finden
Sie schnell dahin und kénnen es bearbeiten.

Seiten und Beitrdge zum Bearbeiten 6ffnen

Die einfachste Methode, eine bestehende Seite oder einen bestehenden Beitrag zu
bearbeiten, ist die Seite im Frontend aufzurufen und mit Klick auf ,Seite bearbeiten/Beitrag
bearbeiten“ oben in der schwarzen Leiste ins Backend zu kommen.

Sie kdnnen auch im Backend auf ,Seiten“ klicken und in der Liste der Seiten mit der Maus
zur entsprechenden Seite navigieren. Klicken Sie auf den Link ,bearbeiten®:
W Seiten Alle | Publiziert | Entwurf | Versteckte einblenden (0) |

Alle Seiten

* Autoren

Start ™etgrtseite

A" Veranstaltungen

A News 4 FLIBber Spielwiese {Bearbeiten ) Kopieren

Dies funktioniert genauso bei News, Veranstaltungen etc.:

A News () Marienschule

e T P "
o QuickEdit | Papierkorb | Anschauen | Kopieren
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Vorschau der Seite/des Beitrags ansehen

Wenn Sie an einer Seite oder an einem Beitrag arbeiten und eben schnell nachschauen
wollen, wie es denn jetzt flr die Leserinnen und Leser aussehen wirde, dann klicken Sie
einfach rechts oben auf den Button ,Vorschau“ bzw. ,Vorschau der Anderungen‘:

~ ~
Veroffentlichen 4 Veroffentlichen 4

< Vorschau der Anderungen >

Es geht ein neuer Browser-Tab auf und zeigt lhnen die Seite mit allen aktuellen Anderungen,
die Sie damit tbrigens noch nicht abgespeichert haben!

Wenn Sie mit der Ansicht der Vorschau zufrieden sind, miissen Sie also dann noch auch
Speichern, Veroéffentlichen oder Aktualisieren klicken (siehe nachster Punkt).

Entwurf speichern oder Veroffentlichen

Flllen Sie die Eintrage maglichst genau aus und klicken Sie dann rechts auf den grauen
Button ,Speichern® oder den blauen Button ,Veroffentlichen®.

Haben sie auf ,Speichern® geklickt, wird der Eintrag nicht direkt veréffentlicht, sondern als
Entwurf gespeichert.

Versffentlichen ~ ~ » Klicken Sie auf den blauen Button ,Veroffentlichen®, wenn Sie
Ihren Eintrag fir den Website-Besucher direkt 6ffentlich machen
wollen.

? status: Entwurf

Entwurf W [ oK . . . .

e =] Wenn Sie Ihren Eintrag nicht sofort, sondern zeitgesteuert

o veroffentlichen wollen, nutzen Sie die Datum & Uhrzeit Eingabe

% Sichtbarkeit: Offentlich

® offentlich i (bei ,Sofort veroffentlichen“ > Bearbeiten) und klicken dann auf

) Passwortgeschitzt

) privat den blauen Button ,Planen®.

OK | Abbrechen n « . P
News haben zusitzlich ein Archivierungsdatum. An welchem

] Sofortveroffentichen Tag soll die News nicht mehr angezeigt werden? Die Anzeige von
(0 ER|EEI EY archivierten News kann tiber das News-System eingestellt werden.
- Abbrechen

esbarkeit: Nicht verfugbar

SEO: Nicht verfugbar

Archivierungsdatum
Anwelchem Tag soll die News nicht mehr angezeigt werden? Die Anzeige von archivierten Mews kann Uber das News-System eingestellt werden.
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Entwurf bearbeiten

B T e [T Haben Sie einen Eintrag nur gespeichert und

Bearbeiten | QuickEdit | Papierkorb | Viorschau | Kopieren nicht veréffentlicht, wird dieser als Entwurf
gekennzeichnet. Sie kénnen ihn jederzeit
wieder bearbeiten und dann spater

Test Bearbeiten Kopieren N i
veroffentlichen.

Kopieren

Haben Sie bereits einen Eintrag
(] Test . . . .
- gespeichert/verdffentlicht, den Sie gerne als
Bearbei ickEdit | Papierkorb | Ansch Kopi
erheten QUIEKEAIL Paperior [ Anee auem Vorlage flr einen weiteren Eintrag nutzen
mochten, navigieren Sie auf der Ubersichtsseite mit der Maus tiber den Namen des Eintrags,
klicken Sie auf ,Kopieren“ und bearbeiten Sie dann den kopierten Eintrag.

Bitte beachten Sie:

Bearbeiten Sie bitte umgehend den Test

.Permalink® (Adresspfad lhrer Seite) und _ , —
L. i . . Permalink: httos:ffdemo.fhb-erzblstum-oaderbom.delnewsfte
geben Sie ihm einen neuen, eindeutigen —

Namen, um die Suchmaschinenoptimierung (SEO) zu verbessern.

Hinweis: Ein sinnvoller Permalink bezieht sich immer auf den Titel des News-Eintrags. Er
enthalt keine GrolRbuchstaben, keine Leerstellen und keine Sonderzeichen.

Dies ist ein Test

Permalink: https://demo.fli b-e|'zbiSturr.—paderborndex’newsk dies-ist-ein-test )-ﬁ@;#bbrechen

Falls Sie weitere Fragen zu SEO haben, kontaktieren Sie bitte Ihren FLIB-Ansprechpartner.

Verschwundene Seiten und Eintrdge wiederfinden (Papierkorb)

Es kann passieren, dass Sie versehentlich
einen Beitrag oder eine Seite irgendwie
»weggedrickt‘ haben — und nicht mehr
wiederfinden. Vielleicht ist es einfach nur im I Mehrfachaktionen v |
Papierkorb gelandet? Das ist kein Problem.

So finden Sie den Papierkorb und holen (] Titel
Ihren Inhalt da wieder heraus:

| Verdffentlichte (41) | Entwiirfe (2) [(Papierkorb (1)

Uberg€&hmen ‘ Alle Dat

(] Test Pt

(Wiederherstelle

Endgltig |16schen
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Seitenelemente

Seitenelemente sind die Bausteine, mit denen Sie lhre Seiten und Unterseiten aufbauen. Es
gibt ein Set von Standard-Seitenelementen, z.B.

- Header

- Breadcrumb
- Seitenthema
- Text

- Text/Bild

Daneben gibt es Premium-Seitenelemente, die Sie extra bestellen missen. Diese finden Sie
hier im FLIB-Shop: https://flib.wir-erzbistum-paderborn.de/flib-bestellen/flib-premium-module/

Nachfolgend ein paar Tipps zur Benutzung der Seitenelemente.

Seitenelement auswahlen

Klicken Sie auf das
Pluszeichen:

Wabhlen Sie dann per Mausklick das Seitenelement, das Sie an dieser Stelle benutzen
mochten:

Seitenelement hinzufiigen x

Seitenthema

Text f Bild

Text / Text Highlight Slider Videoslider

E L e : ,,_ )

Seitenelement zu- und aufklappen

Klicken Sie auf den farbigen Balken, um das Seitenelement zuzuklappen, wenn Sie mit
dessen Bearbeitung fertig sind:

© o ©0co

Um es wieder aufzuklappen, klicken Sie einfach noch einmal auf den Balken.

13‘


https://flib.wir-erzbistum-paderborn.de/flib-bestellen/flib-premium-module/
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Ubersicht behalten: ,,.Legende* und ,,Elemente umklappen*

Wenn die Seite aus vielen Elementen besteht, kann man vielleicht den Uberblick verlieren.
Um zu dem gesuchten Element springen zu kénnen, gibt es kleine Helfer: Die Legende zeigt
lhnen an, was sich auf lhrer Seite befindet und an welcher Stelle. Klicken Sie auf ein
Element in der Legende und Sie scrollen zu dem gedffneten Element. Mochten Sie gerne
alle Elemente schlieRen oder 6ffnen, klicken Sie auf ,Elemente umklappen®. So kdnnen Sie
leicht den Uberblick lhrer Elemente behalten.

Yoast interne Verlinkung

I Elemente umklappen

Seitenelement kopieren/duplizieren
Klicken Sie auf das Duplizieren-Symbol am rechten Rand des Balkens:

2 IE (51 -]

Ein exaktes Duplikat des Seitenelementes inklusive Inhalt erscheint unterhalb und kann von
Ihnen bearbeitet werden.

Seitenelement 16schen

Klicken Sie auf das Minus-Symbol am rechten Rand des Balkens, um das Seitenelement zu
entfernen. Sie mussen lhren Wunsch es zu entfernen noch einmal bestatigen:

Bist du sicher? t

©ed0

Reihenfolge der Seitenelemente dndern

Die Reihenfolge der einzelnen Elemente Iasst sich ganz einfach per Drag&Drop andern:
Klicken Sie hierzu auf die Leiste neben dem Elementennamen und ziehen Sie das Element
nach oben oder unten, je nachdem an welcher Position es auf der Website erscheinen soll.

© Einzelbild

| ziehen zum Sortieren |

© calerie
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| Basis Inhaltselemente

ot B, .

| Text-Element

| Textelement mit Bild

| Einzelbild

| Bildergalerie

oaci o

o

(0, o PR WL

Hintergrundfarbe oder Hintergrundbild

Sie kdnnen jedem Seitenelement einen Hintergrund
geben. Bei einigen wenigen wie z.B. dem
Headerbild macht dies wenig Sinn, da es ja selbst
schon aus einem Bild besteht. Bei vielen anderen ist
dies aber eine gute Moglichkeit, um eine Seite
optisch in Abschnitte zu unterteilen — so wie z.B.
hier links im Screenshot aus dem Demo-FLIB.

Klicken Sie im Seitenelement oben auf den Balken
.Einstellungen” und wahlen Sie den ersten Reiter
»Hintergrund®:

Einstellungen

Hintergrund } @ Sichtbarkeit == & Ankerlink

Hintergrund

Eine dem gewahlten Template angepasste Hintergrundfarbe.

Hintergrund anzeigen?

Soll das Element eine Hintergrundfarbe bekommen?

- [l

Hintergrundbild

Bild hinzuftigen

Die Standard-Hintergrundfarbe ist grau. Wenn Sie
den Schieber bei ,Hintergrund anzeigen?“ auf Ja
setzen, dann bekommt das Seitenelement im
Frontend eine weille Hintergrundfarbe.

Zusatzlich haben Sie nun auch die Option, ein Bild
fur den Hintergrund hochzuladen. Wie dies dann im
Frontend aussehen konnte, sehen Sie hier links
unten im Screenshot: Das Kontaktformular hat einen
Blumenwiesen-Hintergrund.

Grundsatzlich eignen sich eher Bilder mit
grof¥flachigen Motiven als Hintergrundbild. Also
Bilder, die eher weniger detailreich sind und die
deshalb nicht zu sehr von dem darauf liegenden
Text ablenken.



Seitenelement verstecken oder zeitgesteuert anzeigen

&€ Einstellungen Standardmalig wird ein Seitenelement im
Frontend offentlich angezeigt. Sie haben aber

& Hintergrund {_@ Sichtbarkeit )} & Ankerlink auch andere M('jglichkeiten;

Sichtbarkeit -Element verstecken
Die Sichtbarkeit dieses Inhaltsefementes. -Element nur fiir angemeldete Nutzer anzeigen
-Element zeitgesteuert anzeigen lassen

Auswahl

Wie soll das Element sichtbaf sein?

Klicken Sie hierfur den Balken ,Einstellungen an
Element &ffentlich anzeigen und wahlen Sie den zweiten Reiter ,Sichtbarkeit".

Element &ffentlich anzeigen

Bei der zeitgesteuerten Anzeige kénnen Sie
bestimmen, ab wann und bis wann das Element
angezeigt wird.

Element verstecken
Element nur fiir angemeldete Nutzer anzeigen

Element zeitgesteuert anzeigen lassen

Einen Ankerlink auf das Seitenelement setzen

Wenn man auf einen Link klickt, dann springt der Bildschirm normalerweise auf den Anfang
ganz oben in der verlinkten Webseite. Mit einem Ankerlink haben Sie die Méglichkeit, lhre
Leserinnen und Leser direkt auf eine bestimmte Stelle weiter unten auf der verlinkten Seite
zu fhren. Wie zum Beispiel bei diesem Link, der Sie direkt zum Kontaktformular flhrt, das
weiter unten auf der Seite ist: https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/flib-
funktionen/basiselemente-i/#kontakt

Der spezielle Anker, der dies tut, ist dieses #kontakt am Ende in der Link-URL. Es
funktioniert nur, wenn es im Backend ein gleichlautendes Pendant hat. So wird es gemacht:

Klicken Sie im Seitenelement den Balken ,Einstellungen® an und wahlen Sie den Reiter
LAnkerlink”. Geben Sie dann im Textfeld das Wort ein, mit dem Sie Ihren Anker benennen
wollen. Nutzen Sie dabei mdglichst nur ein Wort, keine Leerstellen, keine Sonderzeichen und
schreiben Sie am besten alles klein:

@£ Einstellungen

B Hintergrund @ Sichtbarkeit & Ankerlink

Ankerlink

Bitte geben Sie hier den Le#Tir Ihren Ankerlink ein. (Beachten Sie, dass Sie keine Leerzeichen oder Sonderzeichen verwenden.)

(

| kontakt

Die URL eines Links, der direkt auf dieses Seitenelement fihrt, lautet genauso wie beim
Link, der ganz normal auf die Seite fuhrt, plus einem drangehangten #... (wobei ... flr das
Wort steht, das Sie unter Ankerlink eingetragen haben):

https://www.ihredomain.de/ihreseite/ihreunterseite/#...



https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/flib-funktionen/basiselemente-i/#kontakt
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/flib-funktionen/basiselemente-i/#kontakt
https://www.ihredomain.de/ihreseite/ihreunterseite/
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Wenn Sie aber lediglich oben auf lhrer Seite zu einer Stelle weiter unten auf derselben Seite
verlinken mochten, dann reicht als Link-URL die Raute mit dem Ankerwort — in unserem
Beispiel also #kontakt:

Absatz v B I = = ¢ = = = =
Formatev = — A ~v ja @ Q = =2 9 e
Zur Kontaktinfo

‘[#kontakt ] L

Erweiterte Textformatierungs-Werkzeuge

In vielen Seitenelementen gibt es Textfelder mit verschiedenen Mdglichkeiten, Text zu
formatieren. Tipp: Es werden zunachst womdglich nicht alle Méglichkeiten angezeigt, dann
klicken Sie doch einmal auf das Icon ,Werkzeugleiste umschalten®:

n.:l Dateien hinzuflgen

re Formulare | Visuell || Text

Absatz r B I = i ¢ =

I
lih
)

Sie bekommen dann mehr Formatierungswerkzeuge angezeigt:

B Dateien hinzufiigen @ Formulare Visuell | Text
Absatz *B I £ «= = = &2 =5
Formatew # — A v B @ O # = e

Einen Link als Button formatieren

Ein Button ist auffalliger als ein einfacher Link. Machen Sie nur kurze Aufforderungen zu
einem Button, die nicht mehr als ein bis drei Worte enthalten. Beispiele: ,Jetzt mehr
erfahren®, ,Zum Download®, ,weiter".

Setzen Sie zunachst einen Link auf diese Worte, indem Sie auf die Seite oder das Dokument
verlinken, zu dem lhre Leser und Leserinnen geleitet werden sollen:

Absatz v B

i
il
™
™
L
Jih

< 1. Linktext markieren.
2. Linksymbol anklicken.
3. URL eingeben.

4. Bestatigen / speichern.

I
Formate v #e — A v

| Lesen Sie mehi]

[https:ﬁd emo.flib-erzbistum-pade
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Um aus dem einfachen Link einen Button zu machen, markieren Sie den Linktext, klicken auf
~,Formate“ und dann auf ,Button*:

= =2 =B
'O C 0

Q & =

Lesen Sie mehr

demo flib-erzbistum-paderborn.de/.../cafe-der-jugend-2 ¢ £

Veroéffentlichen bzw. aktualisieren Sie die Seite oder den Beitrag, damit die Formatierung als
Button auf der Homepage sichtbar wird.



Medien

In den Medienbereich kénnen Medien, wie Bilder oder Dokumente (PDF, DOCX ...),
hochgeladen werden.

Startseite Diese kdnnen Sie einfach per Drag&Drop in das Browserfenster
ziehen oder Uber den Button ,Datei hinzufligen® auf den FLIB-
Server hochladen. Es gibt eine Begrenzung fir den Upload von
Dateien (bis zu 25 MB je Datei).

Meine Websites

1 Medien

Um eine bessere Ubersicht (iber Ihre Dateien zu erhalten, kdnnen
B Seiten Sie im Medienbereich auch Ordner anlegen:

Ordner o+

Hochladen von Bildern

GroRe und Qualitat

Bitte beachten Sie, dass grof3e Bilder vom System beim Hochladen automatisch auf 2560px
reduziert werden. Dies hat den Vorteil, dass Sie |hre Bilder vorher nicht bearbeiten miissen
und die Ladezeiten der Bilder sich automatisch reduzieren. Allerdings hat dies auch den
Nachteil, dass die Qualitat der Bilder recht stark reduziert wird. Daher empfehlen wir ihnen,
wenn Sie ein entsprechendes Programm besitzen, die Auflésung der Bilder vor dem Upload
auf max. 2500px zu reduzieren, ohne dabei einen starken Qualitatsverlust zu erzeugen.

Metadaten pflegen

Wenn Sie auf ein hochgeladenes Bild klicken, kénnen Sie die Metadaten des Bildes
bearbeiten. Metadaten sind wichtige Informationen fir Google, aber auch fiur alle Website-
Besucher.

Achten Sie darauf, dass die Bereiche Alternativer Text und Titel immer sinnvoll ausgefullt
werden. Nur wenn es sich um ein Hintergrund-Bild handelt, kdnnen Sie den Alternativen Text
weglassen.

Anhang-Details

Bitte beachten Sie: Erganzen Sie so
viele Angaben wie mdglich, da diese
ebenfalls wichtig fir SEO und die
Darstellung in den Suchmaschinen
sind.

Tragen Sie bitte den Autor des Bildes
- ein, damit hier keine

: == UrheberrechtsverstéRe erfolgen. Der
Autor wird im Frontend immer im Bild unten rechts mit einem Copyright-Zeichen davor
erscheinen, und zwar standardmafig in weil3:
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Sie kénnen die Farbe dieses Quellhinweises
andern, indem Sie auf das Farbfeld klicken
und eine passende Farbe auswahlen (wir
empfehlen nur Schattierungen im Bereich
weild — grau — schwarz zu nehmen):

Farbe des Autors ‘ ) Farbe auswahlen

|#FFFFFF ] Leeren

Wichtiger Hinweis!

Sie durfen nur Bilder und Bildwerke verwenden, fur die Sie die Nutzungsrechte besitzen. Ein
Nutzungsrecht haben Sie fir selbstgemachte Bilder/Fotos oder wenn Sie eine
Nutzungsvereinbarung von dem Urheber (z.B. Fotografin) vorliegen haben. Der Urheber
kann die Nennung seines Namens verlangen.

Hintergrundinformation dazu finden Sie in folgendem Online-Artikel von erecht24.de:
https://www.e-recht24.de/artikel/blog-foren-web20/7 36 1-so-nutzen-sie-bilder-rechtssicher-in-
ihrem-blog.html

Audiodateien

Wenn Sie eine Audiodatei auf Ihrer Homepage einbinden méchten, sollten Sie diese am
besten im Format MP3 in Ihre FLIB Mediathek laden. So binden Sie dann das Audio ein:

Schalten Sie an der Stelle, wo Sie die Audiodatei einbinden mochten, im Textfeld um von
LVisuell“ auf , Text":

By Dateien hinzuftigen Visuell

Absatz vB I = = ¢ = = = @2 =

Geben Sie dann folgenden Audio-Code ein:

<audio style="width: 100%; max-width: 300px;" preload="none" controls="controls">
<source src="..." />

Ihr Browser hat leider keine Unterstitzung flr dieses Audio-Format.

</audio>
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Die URL der Audio-MP3 muss in src="..." zwischen den Anfiihrungsstrichen eingegeben
werden. Sie erhalten diese URL, indem Sie in der FLIB Mediathek die MP3 aufrufen und
rechts bei ,Datei-URL" diese in die Zwischenablage kopieren:

Datei-URL: https://www.pr-mh.de/wp-content/uploads/sit

< URL in Zwischenablage kopieren >

Im Frontend sieht es nun so aus - die Datei ist mit einem Audioplayer dargestellt und kann
direkt abgespielt werden:
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Formulare: Hilfestellung

Sehen Sie hier eine vergleichende Hilfestellung fir die Entscheidung, ob Sie die
Veranstaltungs-Buchungsfunktion oder eher den Formularbaukasten bendétigen — oder ob
vielleicht sogar das inklusive Kontaktformular ausreicht:

Hilfestellung:
Welche Art

Formular
brauche ich?

Preis

Kontaktformular

Veranstaltungskalender:
Buchungserweiterung

Formularbaukasten

inklusive

179,- (Add-on)

349,- (Premium)

Onlineshop-URL

https://flib.wir-erzbistum-
paderborn.de/produkte/add-
ons-veranstaltungskalender-
buchungserweiterung/

https://flib.wir-erzbistum-
paderborn.de/produkte/premium-
modul-formularbaukasten/

Kannim
Veranstaltungs-
kalender
verwendet
werden

nur mit dem Add-on
"Inhaltselemente" fiir
Veranstaltungskalender
und News

v

nur mit dem Add-on
"Inhaltselemente" fir
Veranstaltungs-kalender und
News

Kann in News

nur mit dem Add-on
"Inhaltselemente" fir

nur mit dem Add-on
"Inhaltselemente" fur

Datei

verwendet Veranstaltungskalender % Veranstaltungskalender und News
werden und News
Kann in Seiten
verwendet \/ X \/
werden

nur Empfangeradresse | nur maximale

und Betreffs/Anliegen. |Teilnehmerzahl und max.
inder- Nur fir Personenzahl pro ‘/
/individualisierbar | Kontaktanfragen Anmeldung. Nur fiir

geeignet! Veranstaltungs-

anmeldungen geeignet!

max.
Teilnehmerzahlen
konnen festgelegt X ‘/ X
werden
Empfang der X
Daten als E-Mail
Export der Daten
als Excel/CSV- X \/ X
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Veranstaltungskalender

Der Veranstaltungskalender ist ein Seitenelement, das Sie auf jeder beliebigen (Unter-)Seite
Ihrer FLIB Homepage einbauen kdnnen:

Veranstaltungskalender

In diesem Seitenlement ,Veranstaltungskalender‘ machen Sie einige grundsatzliche
Einstellungen (siehe weiter unten). Wenn Sie dann zur Seitenansicht wechseln, erscheint an
dieser Stelle der Kalender mit Veranstaltungsterminen. Voraussetzung: Sie haben unter
Veranstaltungen schon mindestens eine Veranstaltung eingepflegt.

Grundeinstellungen des Veranstaltungskalenders

Ansicht

Nach der Uberschrift werden Sie bei ,Ansicht‘ gefragt, ob Sie Tabs oder eine gemischte
Ansicht wiinschen. Dies bezieht sich auf den Fall, dass Sie sowohl Veranstaltungen im FLIB
System eintragen mdchten, als auch automatisch aus der Software TeRMIn bzw. KaPlan
ziehen mochten.

In der Tab-Ansicht wird zuerst der Kalender mit den FLIB-Terminen angezeigt, daneben
kann man als zweiten Tab bzw. Button die Termine aus TeRMIn bzw. KaPlan anzeigen:

Veranstaltungen

16.05.2023 Fatima-Rosenkranz
16:30 - 17:00 Uhr

Stadt: Medebach | Bezirk: Medebach | Beschreibung: St. Peter und Paul Medebach

16.05.2023 Maiandacht an der Mariengrotte auf dem Friedhof (bei schlechtem

17:00 - 17:30 Uhr . .
Wetter in der Kirche)
(gestaltet von der kfd)

Stadt: Medebach | Bezirk: Oberschledorn | Beschreibung: 5t. Antonius Oberschledorn

Beispielhaft sehen Sie dies auch hier im Demo-FLIB:
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/veranstaltungskalender/flib-termin-kaplan/

Setzen Sie den Schieber auf Gemischt, dann gibt es keine Tabs bzw. Buttons, sondern der
Kalender zeigt die Termine beider Quellen in einer einzigen Ansicht an.
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Button zur weiterfithrenden Seite

Wenn Sie auf dieser Seite z.B. nur die drei aktuellsten Termine anzeigen méchten, den Rest
aber auf einer eigenen Seite, wo dann alle Termine zu sehen sind, dann tragen Sie hier den
Link zur Seite mit der Vollansicht des Kalenders ein.

Anzahl der Eintrage pro Seite
Sollen hier z.B. immer nur 5 Termine auf einmal angezeigt werden, wahlen Sie 5.

Archivierte Veranstaltungen anzeigen
Standardmalig werden archivierte/vergangene Termine ausgeblendet, es sei denn, Sie
setzen hier den Haken.

Vorausgewihlte Kategorien (Add-on Filter-Erweiterung fir Veranstaltungen)

Wenn Sie hier nur die Termine einer bestimmten Kategorie anzeigen wollen, tragen Sie die
Kategorien hier ein. Sie kdnnen auch mehrere Kategorien eintragen. Die Kategorien missen
Sie ubrigens vorher anlegen, siehe hier.

Wenn Sie hier keine Kategorien eintragen, dann werden alle Termine ausgespielt.

Filter auf Seite anzeigen (Add-on Filter-Erweiterung fur Veranstaltungen)
Standardmafig wird keine Filtermdglichkeit nach Datum, Ort und Kategorie angezeigt — es
sei denn, Sie setzen hier den Haken. So sieht der Filter aus:

Datum

16.05.2023 -
ort

keine Auswahl V4
Kategorie

keine Auswahl ~

© Filter zuriicksetzen

Seiten-Auswahl anzeigen
Wenn Sie moéchten, dass weitere Termine, die in der Zukunft liegen, Gber Seitenzahlen
aufgerufen werden kdnnen, dann setzen Sie hier den Haken. So sieht es aus:

< 1 | 2 | 3 > Diese Seitenzahlen stehen dann mittig unterhalb des
Veranstaltungskalenders.

Bilder anzeigen

Setzen Sie hier den Haken, wenn FLIB-Termine, die mit Teaserbild eingepflegt wurden, in
dem Veranstaltungskalender mit dem Teaserbild zu sehen sein sollen. Sie mussen dann
zusatzlich ein Platzhalter-Bild fur all die Termine eingeben, die ohne eigenes Teaserbild in
der Datenbank sind.

Datenquellen

Geben Sie nun an, aus welchen Quellen die Termine kommen sollen, die auf dieser Seite
erscheinen. System bedeutet: Termine, die Sie in FLIB unter Veranstaltungen eingepflegt
haben. Sie kénnen hier auch TeRMIn bzw. KaPlan aktivieren. Als Beschriftung geben Sie an,
wie der Tab bzw. Button jeweils beschriftet sein soll.
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Kategorien (Add-On Veranstaltungskalender-Filtererweiterung)

Tragen Sie lhre Veranstaltungskategorien
anstaltungen % Veranstaftungen unter Veranstaltungen — Events Kategorie ein.

Ansprechpartner gre;:eel?eﬁe'trag Im Anschluss flllen Sie die Felder aus, hier ein
Beispiel (Sie kdnnen ganz andere
Bezeichnungen hineinschreiben):

Einrichtungen

Einstellungen

Design

Meus Kategorie erstellen

Hame | FLIB

Drar Hame ist das, was auf geiner Website angezesgt wird,

Titelfarm | FLIB
Diee Titelfaren™ ist die lesbare URL-Variante de5 Namens. Sie besteht normalenaeise nu aus Kleinbuechstaken Zahlen wid Bindestrichen.
Ubergeordnete Kategarie | Keine
‘Weise ginen Obergecrdneten Begrilf s, um eine Hierarchie zu erstellen. Der Begriff jazr kinnte beispielweise der dbergeordnete Bepridf fir Bebop und Big Band zein.

Baschoelung Alla Veranstattungan zum Thema FLIE

Die Beschreibung wird standardmaBig nicht angeseigt, kann aber bel cinigen Thermes angeseigt werden.

Moue Kategore erstollen

Klicken Sie anschlieRend auf Neue Kategorie erstellen.

Bei der Erstellung einer neuen Veranstaltung wird die Kategorie dann zur Auswabhl
angezeigt:

Kategerien

| P—‘.usv.';il'lell

Kategorie 1
Kategorie 2

Kategorie 3

Im Seiteninhaltselement Veranstaltungskalender ist nun auch die Filterung mehrerer
Kategorien mdglich — Sie kdnnen also bestimmen, die Veranstaltungen welcher Kategorien
Ihr Kalender anzeigt (wenn Sie Haken setzen bei ,Filter auf Seite anzeigen®, dann kénnen
Ihre Homepagebesucher weitere Kategorien anwahlen):
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° Veranstaltungskalender

(5 Einstellungen

7 Elementspezifische Einstellungen v

Uberschrift

Veranstaltungesn

Ansicht Button zu welterfihrenden Selte
Gemischt | Link auswihlen
Anzahl der Eintrige pro Seite Archivierte Veranstaltungen anzeigen
10 _l
Worausgewahlte Kategorien Filter auf Seite anzeigen Selten-Auswahl anzeigen

Kategorie 1= | FLIB = ¥

%

B3l ~rmmnime

Veranstaltungen eintragen

Hier kdnnen Sie |hre Termine und Veranstaltungen eintragen:

) e Veranstaltunge
A e———

B3 Medien Alle (1) | Verdffenguefit (1) | Cornerstone-Inhalt (0) | Verw

Il Seiten ‘ Mehrfgeaktionen v ‘ ‘ Alle |

€ News () Titel 5 Autor Kategor

] Veranstaltungen

() 109.Aplerbecker  cchristiansen —
Veranstaltuggen Biicherflohmarkt

Ein Veranstaltungseintrag baut sich u.a. aus folgenden Punkten auf:

Datum

Pflichteingabe ist nur das Startdatum zu setzen (wenn die Veranstaltung z.B. nur einen Tag
lang geht).

startdatum * Enddatum Archivierungsdatum
An welchem Tag beginnt die Veranstaltung? Was ist der letzte Tag der Veranstaltung? Leer lassen, wenn die An welchem Tag soll die Veranstaltung nicht mehr ange:
veranstaltung nur einen Tag geht. Leer lazzen, wenn die Veranstaltung bis zum Enddatum sichtbar bleiben

14.04.2022 00:00 | sall.
| 26.04.2024 00:00 |

Das Archivdatum ermoglicht es dem Redakteur, eine mehrtagige Veranstaltung auf der
Veranstaltungskurzibersicht auszublenden, z.B. ab dem zweiten Veranstaltungstag. Sonst
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wurde sie in der Kurzibersicht solange oben stehen, bis der letzte Veranstaltungstag vorbei
ist.

Adresse

Die Adresse ist komplett einzutragen, da dies einmal fir den Filter relevant ist (Add-on
Veranstaltungskalender-Filtererweiterung) und andererseits Google dies als Standard fir
Veranstaltungen/Termine vorsieht.

Wenn es eine Online Veranstaltung ist >> Einfach den Schiebeschalter auf Nein stellen.

Teasertext und Beschreibung

Der Teasertext ist begrenzt auf 300 Zeichen und wird bei der Auflistung der Eintrage
ausgegeben. Zudem steht er bei der Detailseite Uber dem Beschreibungstext, er sollte sich
also besser nicht im Beschreibungstext wiederholen.

Der Beschreibungstext wird auf der Detailseite ausgegeben und enthalt keine
Zeichenbegrenzung.

Teaserbild

Das Teaserbild wird in der Veranstaltungsliste ausgegeben.

Veranstaltungskalender (Termine im FLIB Sytem)

14.04.2023 ~ Anmeldung zur Veranstaltung
26.04.2024
Dies ist eine Veranstaltung bei der man sich anmelden kann
ss
iy \
B,
— —
i T
AW == S
Abtei Varensell
33397 Rietberg
26.06.2023 Kuchenbasar der kfd Wilnsdorf
g g L3 Die kfd Wi verkauft wieder Kuchen zu einem guten Zweck!

Bild

Flgen Sie hier ein passendes Bild zur Veranstaltung ein, dieses wird dann auf der
Detailseite ausgegeben.

Link

Flgen Sie auch gerne einen weiterfihrenden Link zu weiteren Informationen der
Veranstaltung bei:
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Link

Link zu einer Seite mit weiteren Informationen zur Veranstaltung

| https://www.abtei-varensell.de/bei-uns-zu-gast/kursangebot.html

Anmeldung zur Veranstaltung (Add-On Veranstaltungskalender-
Buchungserweiterung)

Wenn Sie das Premium Modul Anmeldung zur Veranstaltung gebucht haben, kénnen
Besucher Ihrer Webseite sich direkt tber ein Formular zu lhren Veranstaltungen anmelden:

Anmeldung

Freie Plitze: 10 von 10 verfiighar.

Teilnehmende*

| 2 Persocnen

Teilnehmer 1 Vor- und Nachname#*

T 2 Vor- und o

Kontaktdaten der Ansprechperson

Vorname*

Nachname#®

Strale, Hausnummer

PLZ, Stadt

E-Mail*

Telefon

I:‘ Ich habe die Datenschutzerklarung gelesen und akzeptiert. Ich stimme zu, dass mei-
ne Angaben sus dem Kontaktformular zur Beantwortung meiner Anfrage erhoben
und verarbeitet werden. Die Daten werden nach abgeschlossener Bearbeitung lhrer
Anfrage geléscht. Himweis: Sie kénnen Ihre Einwilligung jederzeit fiir die Zukunft per

E-Mail widerrufen. Detaillierte Informationen zum Umgang mit Nutzerdaten finden

Sie in unserer Datenschutzerkl&rung.*

|| &opie der Formulardaten an die eigene E-Mail-Adresse senden

[ s=roe |

Dieses Formular kann nicht
wesentlich geandert werden.
Sie kdénnen lediglich
festlegen, wieviele
Teilnehmende es maximal
insgesamt sein durfen und
wieviele Personen der
Besucher maximal auf
einmal anmelden darf.

Das Formular kann
ausschliellich auf
Veranstaltungsseiten im
Veranstaltungskalender
eingebaut werden, nicht aber
auf anderen Seiten und auch
nicht in Newsbeitragen.

Die Anmeldefunktion kénnen
Sie im Backend der
einzelnen
Veranstaltungsseite
aktivieren. Setzen Sie dazu
den Schieberegler bei
Anmeldung zur
Veranstaltung auf Ja und

geben Sie ein, wieviele Platze verflgbar sind sowie wieviele Teilnehmende jeder pro
Anmeldung angeben darf:

Anmeldung zur Veranstaltung
Anmeldungsdetails

Verfiighare Plitze

Derzeit belegt

Maximale Teilnehmer pro Anmeldung

20
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Die Anmeldungen zur Veranstaltung finden Sie dann im Backend der Veranstaltungsseite

ganz unten:
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Anmeldungen

In gie Zwischenablage kapieren CSV Datei nerunterladen Suchen:

NAME ANSPRECHPART ANSPRECHPART ,  STRARE ANSPRECHPART .
TEILNEHMER TEILNEHMER NER VORNAME NER NACHNAME HAUSNUMMER PLZ STADT E-MAIL NER TELEFON Léschen
2 Personen Max Mustermann Max Mustermann max.mustermann@er Loschen
Maxi Musterfrau zbistum-

paderborn.de

Alle Anmeldungen kénnen dann im Anschluss via CSV Datei heruntergeladen und verwaltet
werden.”

*Exkurs zur CSV Datei: Umwandlung in Excel und Korrektur falsch
dargestellter Sonderzeichen

Wenn Sie die CSV Datei mit den Anmeldungen heruntergeladen haben und diese 6ffnen,
werden Sie wahrscheinlich sehen, dass alle Sonderzeichen seltsam aussehen und dass
aullerdem die Tabellenspalten fehlen. Gehen Sie so vor:

1. Nachdem Sie die CSV heruntergeladen haben, 6ffnen Sie ein leeres Excel Blatt. Klicken
Sie der Reihe nach: DATEN - Aus Text:

= :
DATEI START  EINFUGEN SEITENLAYOUT  FORMELN UBERPRUFEN

us Access il =21 Verbindungen
[@Aus A D - [#] Verbindung
E@Aus dem Web .¢. Eigenschaften
- L WL deren Vorhandene Alle y _

" Quellen~ Verbindungen aktualisieren - lc Verknipfungen bearbeiten
Externe Daten abrufen Verbindungen
Al - I
A B C D E F

]
2

2. Wahlen Sie jetzt die CSV und 6ffnen sie.

3. Jetzt flhrt Sie der Textkonvertierungsassistent durch den Import. Machen Sie zunachst
diese Einstellungen:

Urspriinglicher Datentyp

Wahlep.Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
@ Getrennt
O Eeste Breite - Felder sind in Spalten

hagwie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).

it Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Windows [AMSI)

10017 : Ukrainisch (Mac) B -

-

Import beginnen in Zeile: |1 2| Dateiursprung:

/]
D Die Daten haben Uberschriften.

Ui o =, y
1258 : Vietnamesisch (Windows)

: : ) 20005 : Wang Taiwan v
Vorschau der Datei K:\Bereiche\1.2-Kommuni..\Themenabend \WeTerentWICKIUTTg ENFEMamuICner WITVerantwortung ANeraungen.osy.
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Und dann weiter:

4.

Trennzeichen

D Leerzeichen
|:| Andere:

5.

© L

|:| Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

TE)_rtquaIiﬁzierer:o W

Textkonvertierungs-Assistent - Schri

Datenformat der Spalten

tt 3 von 3 7 *

Dieses Dialogfeld ermdglicht es thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

= Tabelle
PivotTable-Bericht
U] PivotChart

Wo sollen die Daten eingefigt w
© Bestehendes Arbeitshlatt:

=5A81|
O Meues Arbeitsblatt

I:‘ Dem Datenmodell diese Date

Eigenschaften...

Wahlen Sie das Format aus, in dem Sie diese Daten in der Arbeitsmappe anzeigen mdchten.

B MNur Verbindung erstellen

() seandard . . "
Die Option “Standard” behdlt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt alle anderen Werte
O 1en ] — in Text um,
O paturn: | Th) I~ eitere...
() spahe picht importieren (berspringen)
Datervarschau
Scandnzd Erapdard boandacd
EMSPRECHPARTMER VORNAME RNSPRECHPARTNER HACHNAME STRABE HAUSHUMMER ~
- . . . .
- ™ | S
[ - "= -
[ - -
- [ b )
Abbrechen < Zurick
Daten importieren ? X

erden?

=

n hinzufiigen
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TeRMIn/KaPlan einbinden

Wenden Sie sich an Ihren TeRMIn Ansprechpartner in der IT des Erzbischéflichen
Generalvikariats. Hier bekommen Sie die notwendige TeRMIn URL fir lhr FLIB
System. Bei KaPlan wenden Sie sich fir die URL an Ihren KaPlan Ansprechpartner.
Die erhaltene URL tragen Sie ein unter Einstellungen > TeRMIn bzw. KaPlan >
Quelle hinzufugen - Manuell (WICHTIG: ohne https://).

NEU: Alternativ kdbnnen Sie |lhre TeRMIn bzw. KaPlan-Schnittstelle nun auch selbst
konfigurieren und haben damit mehr Eigenstandigkeit und Kontrolle. Sie brauchen in
diesem Fall keine URL zu wissen, sondern schauen in lhrem TeRMIn bzw. KaPlan
nach, welche pvID bzw. KaPlan Referenz es ist und bestimmen daraufhin die
weiteren abgefragten Einstellungen:

Kaplan GVinfo | | Kufer
& Autoren

1 der maglichen TerMin Quellen ist n'“J"P.I'lII'\-: von Performance derzeit auf 5 hegrenzt. Die einzelnen Quellen werden nacheinander abgerufen. Kommt
FA i glict fin Quell i P erzeit auf 5 beg D I I d der abg !
min in zwel oder mehr Quellen gleichzeitig vor, wird immer die Konfiguration/URL der ersten Quelle angewandt. Ansonsten wiirden die

B8 Formulare n Quellen L:c"l;.” gegenseitig Gberschraiben,

™ Einrichtungen

Al Karten Fiir die bes¥gre Zuardnung der verschiedenen Datenguellen muss ein Name vergeben werden
= umfragen

& Benutzer

5] Kopfbereich

££] FuBbereich

¥ Einstellungen Konfigurator

viD * Tage in die Zukunft * Tage in die Vergangenheit *
4 Copyshop 4 g 8 Bang
Vierstellige Kennzelchnung fir die Instanz, Anzahl der Tage in die Zukunft fir die Weranstaltungen die dlter als
&' Medienpool aus der Daten angafordert werden. Veranstaltungen gzladen werden sollen, L
o erden automatisch aus dem System
' wir.desk-FLIB 0000 31 Tage entiernt
7 Tage
Terminarten Zugeordnete Personen/Dienste anzeigen
Liste der gewinschten Terminarten. pviD muss einmalig gespeichert Wenn in einem Termin ein Leiter und Zelebrant zugewiesen ist, wird
werdan, bevor die Terminarten ausgewshlt werden kbnnen, der Leiter angezeigt.
Auswahlen Auswahlen

Sie kénnen Ubrigens mehrere TeRMIn- oder KaPlan-Quellen eintragen; klicken Sie
fur weitere Eintrage einfach auf den Button ,Quelle hinzufiigen®. Bis zu funf Quellen
sind moglich.

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich gern Ihre FLIB Ansprechpartnerin!
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2. Seitenelement ,Veranstaltungskalender®: TeRMIn bzw. KaPlan aktivieren, ggf.
Beschriftung des Tab-Buttons eingeben. Beispiel:

Datenguellen

System

EBeitrage aus diesem System kannen dber den Mend-Punkt “Veranstaltungen" gepflegt werden.

Akl i

Beschriftung
. —r—
C[ Vera ns'ta\tungen)
s —
TerMin

Beitrage aus TerMin: Die Datenguelle kann unter "Einstellungen” festgelegt werden,

@

Beschriftung

ooresdienstey

Kaplan

Beitrags aus Kaplan: Die Datenquelle kann unter "Einstellungen® festgelegt werden.
Aktiviert

_{_|Nern ]

Beschriftung

[1

Dies sieht auf der Webseite dann so aus:

Tab-Button mit Terminen, die Tab-Button mit Terminen, die
Sie in das FLIB-System automatisch aus TeRMin
eingepflegt haben einflielten
~ o~
ORLEIFE = Annentag 2022
07.08.2023

Brakel Brakel Kirchplatz Qroeniagia22

33034 Brakel

32



FLIB HANDBUCH

News

Das Newssystem ist ein Seitenelement, das Sie auf jeder beliebigen (Unter-)Seite lhrer FLIB
Homepage einbauen konnen:

News-System

In diesem Seitenlement ,News-System“ machen Sie einige grundsatzliche Einstellungen
(siehe weiter unten). Wenn Sie dann zur Seitenansicht wechseln, erscheinen an dieser Stelle
die News. Voraussetzung: Sie haben unter News schon mindestens einen Artikel eingepflegt
(Anleitung dazu siehe hier).

Grundeinstellungen des Newssystems

Sie kdnnen die News auf unterschiedliche Arten darstellen:

Kacheln

1

-

T

| I/ T
W/
'Y

AN B

\.\\\--

PO, "

N
\

17.08.2022 00:00

Eine neue Mdnnergruppe

LJWenn mein Leben eine Hetze durch den

Alltag ist...” Wir starten in eine neue Runde:

Update 2023.01.0 ist online AbAugust trifft sich eine neue Mannergrup- [Jpdate 2022.7.0 ist online
pe. Interessierte dlirfen sich gerne melden.

Neuerungen, Erweiterungen und Cptimie-  Weitere Informationen entnehmen Sie bitte  Meuerungen, Erweiterungen und Optimie-

rungen auf einen Blick dem Flyer. rungen auf einen Blick

FLIB Updates | 13.04.2023 00:00 11.07.2022 00:00

Karussell
Bei dieser Darstellung sind max. drei News direkt sichtbar (Desktop). Sie kdnnen durch alle
News navigieren, indem Sie auf den rechten bzw. linken Pfeil klicken.
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@ 11.07.2022 00:00 15.06.2022 00:00 FLIB Updates | 13.04.2023 00:00 @

Update 2022.7.0 ist Update 2022.2.0 ist Update 2023.01.0 ist
online online online

Neuerungen, Erweiterungen und Neuerungen, Erweiterungen und Meuerungen, Erweiterungen und
Optimierungen auf einen Blick Optimierungen auf einen Blick Optimierungen auf einen Blick

Button zur Newsiibersicht/weiterfiihrenden Seite
Uber den Button unter den News kann der Besucher auf eine Newsseite gefiihrt werden, die
alle News anzeigt:

17.08.2022 00:00

Eine neue Mdnnergruppe

LWenn mein Leben eine Hetze durch den
Alltag ist..."” Wir starten in eine neue Runde:

Update 2023.01.0 ist online Ab Augusttrifftsich eine neue Mdnnergrup- Jpdate 2022.7.0 ist online

pe. Interessierte dirfen sich gerne melden.
Meuerungen, Erweiterungen und Optimie-  Weitere Informationen entnehmen Sie bitte  Neuerungen, Erweiterungen und Optimie-
rungen auf einen Blick dem Flyer. rungen auf einen Blick

Cmm>

Vorausgewahlte Kategorien / Tags filtern / Sektion (Add-on Newssystem mit Filter-
Erweiterung)

Hier kdnnen Sie bestimmen, ob an dieser Stelle Ihrer Homepage nur die News bestimmter
Kategorien, solche mit bestimmten Tags oder einer speziellen Sektion ausgespielt werden
sollen. Lassen Sie die Eintrage unberlhrt, so werden einfach alle News ausgegeben. Sie
kénnen sich auch nur flr eines der drei, also Kategorien, Tag(s) ODER Sektion entscheiden,
bzw. Kombinationen dieser Moglichkeiten wahlen.

FLIB Updates | 13.04.2023 00:00 11.07.2022 00:00

Kategorien / Filter / Seitenauswahl ausblenden

Wenn Sie nicht méchten, dass die Kategorien oder die Filter (fir Datum bzw. Ort) oder die
Archivseiten angezeigt werden, schieben Sie den jeweiligen Regler auf ,Ja“. Sonst werden
diese standardmaRig angezeigt (wenn Sie das Add-on News-System Filter-Erweiterung
gebucht haben):
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Dat ort Kategorie
— 15.05.2023 keine Auswahl v keine AuswaDv

@ Filter zuriicksetzen

17.08.2022 00:00

Eine neue Mannergruppe

-Wenn mein Leben eine Hetze durch den

Alltag ist...” Wir starten in eine neue Runde:

Update 2023.01.0 ist online AbAugusttrifit sich eine neue Mannergrup- [Jpdate 2022.7.0 ist online
pe. Interessierte dirfen sich gerne melden.

Meuerungen, Erweiterungen und Optimie- Weitere Informationen entnehmen Sie bitte Neuerungen, Erweiterungen und Optimie-

rungen auf einen Blick dem Flyer. rungen auf einen Blick

T sl 3D

FLIB Updates | 13.0£4.2023 00:00 11.07.2022 00200

Anzahl der Eintrage pro Seite
Tragen Sie hier ein, wieviele Newsartikel pro (Archiv-)Seite angezeigt werden sollen.

News einpflegen

Hier tragen Sie alle lhre Neuigkeiten im News-System ein:

'3.'1 Medien Erstellen

B Seiten Alle 1) | Verdffentlichte (7

A Autoren Mehrfachaktionen

A Veranstaltungen 1 Titel

A News ) Update 2023.01.0 is

online
News

Erstellen

Ein News-Eintrag baut sich aus folgenden Punkten auf:

Weiterleitung
Eine Weiterleitung teasert die News an und leitet auf einen externen Beitrag weiter.
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Die Ziel-URL, das Datum der News, die Kategorie, ein kurzer Teasertext (Beschreibung) und
ein Teaserbild sollte hinterlegt werden.

Datum

Das Datum ist ein Pflichtfeld, da es fur den Filter (Add-on Neuigkeiten-System
Filtererweiterung) auf der Ubersichtsseite relevant ist und die Eintrdge so nach Datum
sortiert werden konnen. Mit dem Datum kénnen Sie Eintrage zeitversetzt einblenden oder
manuell zuriickdatieren.

Archivierungsdatum
An welchem Tag soll die News nicht mehr angezeigt werden? Die Anzeige von archivierten
News kann Uber das Seitenelement News-System eingestellt werden

Kategorie (Add-on Neuigkeiten-System Filtererweiterung)

Mit Hilfe der Kategorien kdnnen Sie auf einzelnen Seiten unterschiedliche Eintrage (je nach
Kategorie) anzeigen lassen. Wahlen Sie eine Kategorie aus, um nur die in der Kategorie
befindlichen Eintrage anzeigen zu lassen. Besucher kénnen die Eintrage nach Kategorien
filtern.

Die Kategorien fir Ihre News pflegen Sie unter News im Bereich News Kategorie — und hier
kénnen Sie auch lhre Tags und Sektionen bestimmen:

#» News

News

Erstellen

News Kategorie

News Tags

Sektion

Ort

Dies ist kein Pflichtfeld, aber nutzen Sie es, falls lnre News verschiedene Orte betreffen.
Denn dadurch kénnen die Homepage-Besucher den Newsbereich nach Orten filtern (Add-On
Neuigkeiten-System Filtererweiterung). Zudem sieht Google auch hier, ahnlich wie bei den
Veranstaltungen, einen Ort als Standardangabe fiir eine News vor, daher wird geraten den
Ort mit einzutragen.

Teasertext, Text, Bilder (veraltetes Newssystem)

Der Teasertext ist begrenzt auf 300 Zeichen und wird bei der Auflistung der Eintrage
ausgegeben. Zudem steht er bei der Detailseite Uber dem Beschreibungstext. Unsere
Empfehlung: Achten Sie darauf, dass es keine textlichen Dopplungen bei Teaser- und
Beschreibungstext gibt.

Der Beschreibungstext wird auf der Detailseite ausgegeben und enthalt keine
Zeichenbegrenzung.
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Sie kdnnen mehrere Bilder zu Ihrem Eintrag hinzufiigen. Das erste Bild wird in der Ubersicht
sowie Detailseite ausgegeben.

Teasertext, Teaserbild

Schreiben Sie mit max. 300 Zeichen, worum es in diesem Newsartikel geht. Wahlen Sie ein
aussagekraftiges Teaserbild, das am besten dann auch auf der Detailseite lhres
Newsartikels zu finden ist, z.B. als Headerbild.

Auf Startseite verstecken
Wenn ein Newsartikel nicht prominent auf der Startseite erscheinen soll, sondern erst in der
Newslbersichtsseite, dann setzen Sie hier den Schieber auf ,Ja“.

Seitenelemente in Newsartikeln (nur bei Add-on Inhaltselemente News + Veranstaltungen)
Hier kdnnen Sie im Newsartikel genauso mit Seitenelementen arbeiten, wie Sie es von den
statischen Seiten und Unterseiten Ihres FLIBs gewohnt sind. Da Sie Titel, Teaser etc. schon
eingegeben haben, kdnnen und missen Sie hier am Seitenthema nichts weiter tun.
Ansonsten sind Sie frei, lhren Artikel mit den Seitenlementen nach Belieben zu gestalten.

Wenn Sie bemerken, dass die Abstande zwischen den Seitenelementen zu grol3 oder zu
klein far Ihren Geschmack sind, dann kénnen Sie diese mit dem Schieberegler unter
»LAbstande verringern“ insgesamt verkleinern bzw. vergroéfern.

Autor (Add-On Autoren unter Beitragen)
Der Autor wird unter dem Newsartikel angezeigt. Hier kdnnen Sie kenntlich machen, wer den
Artikel verfasst hat. Autoren werden zentral im Backend unter ,,Autoren® angelegt:

&% Meine Websites £ FLIB-Demo == Meu i"

0 Medien

I_l Seiten pHET2) | Verdffentlichte (2)

A Autoren | Mehrfachaktionen v ‘ | Ubernehmen Alle Daten ~ || Auswahl einschrénken

Autoren _J Titel

Erstell — ) .. .
[esen | Birgit Schllter-Jeziorsky

» Veranstaltungen

A News "] Max Mustermann

... und werden in dem jeweiligen Newsartikel zur Auswahl angezeigt:

Autorenauswahl

Autarenwauswahl
4 Eintrag hinzufigen D]

Autorenwauswahl

Autor Tartigkeit
Opticnal
o+
@wﬁhl@ v ] - > =
g

| ) \B Eintrag hinzufiigen

Birgit Schliter-Jeziorsky

Max Mustermann
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Ansprechpartner (Premium)

b Nl

I Max Mustermann |
Verwaltungsleitung Verwaltungsleitung
Telefon: #49 5251 125 1000 Telefon; +49 5251 125100
E-Mail: max.mustermann@test.de E-Mail: maxi.musterfrau@test.de

Freitext zur weiteren Information Ober die Ansprechperson.

Mit dem Modul Ansprechpartner kénnen Sie Ihre Mitarbeitenden inklusive
Kontaktmaoglichkeiten darstellen. Diese kdnnen auf verschiedenen Seiten als Kontaktperson
mit eingebunden werden (einzelne oder mehrere Personen sind moglich).

Tragen Sie zunachst Ihre Ansprechpersonen unter ,Ansprechpartner” ein:
07 Medien Ansprechpartner

(Erstellen
L}

|_. Seiten Alle (3) | Verdffentlichtg#5) | Papierkorb (1) | Corl

A Autoren V‘ Ubernehmen I

A Veranstaltungen

)f“ News Thorsten Testperson

f Ansprechpartner

Maxi Musterfrau

Anspreckrartner

Erstellen
Der Ansprechpartner besteht aus folgenden Feldern:

- Anrede

- Titel

- Vorname

- Nachname

- Bild (dieses wird im Format 3:2 bendtigt)
- Position

- Telefon

- E-Mail

- Freitext
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Pflichtfelder sind nur der Vor- und Nachname. Alle anderen Felder kdnnen frei befillt
werden. Ist kein Bild vorhanden, wird ein Platzhalterbild eingefligt.

Gerne kénnen Sie auf ,Veroffentlichen® klicken, da dieser Eintrag jetzt noch nicht auf lhrer
Website erscheint. Zum tatsachlichen Verdéffentlichen bendtigen Sie das Seitenelement
»Ansprechpartner®. Das wahlen Sie auf der Seite bzw. den Seiten aus, wo die

Ansprechperson erscheinen soll. Im Ansprechpartner-Seitenelement kénnen Sie dann die
Person auswahlen:

Auswahl

Hier kdnnen bereits angelegte Ansprechpartner ausgewahlt werden, um an dieser Stelle auf der Website dargestellt zu werden.
Ansprechpartner kdnnen unter dem Beitragstyp "Anspraechpartner” in der Seitenleiste angelegt und bearbeitet werden.

Suchen...

dax Mustermann - Verwa Ll'lrc',-_ulciu-“;:

Maxi Musterfrau - Verwaltungsleitung

D Max Mustermann - Verwaltungsleitung

Thorsten Testperson - Ehe-, Familien- und Lebensberater

Ebenso kdnnen Sie im Seitenelement Ansprechpartner weitere Personen auswahlen.
Und Sie kdnnen auch Personen wieder aus dem Seitenelement I16schen:

Max Mustermann - Verwaltungsleitung

S e s et
IIGA IVILISUST IRaRIN] — ¥ 21 WV QLU S Esiuun 1y

Maxi Musterfrau - Verwaltungsleitung Maxi Musterfrau - Verwaltungsleitung
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Akkordeon FAQ (Premium)

A|B|T

Baukasten Y4

Das Premium-Modul FAQ ist eine Sonderform des Akkordeons. Es eignet sich fir ein
Lexikon oder sogenannte frequently asked questions bzw. oft gestellte Fragen und
Antworten.

Hier finden Sie ein Beispiel FAQ:
https://wir-erzbistum-paderborn.de/arbeitstools-downloads/a-bis-z/

Im Backend kénnen Sie Ihre FAQ-Liste pflegen:

Die Eintrage fur das FAQ-Akkordeon werden nicht direkt im Element auf der Seite gepflegt,
in der Sie es eingebaut haben. Sondern Sie pflegen es nur hier im Bereich ,FAQs". Ein
Eintrag besteht aus Text, Bilder und Buchstabe.

Bei der Zuordnung der passenden Buchstaben kdnnen Sie auch mehrere auswahlen:

Buchstabe *
Unter welchen Buchstaben soll diese FAQ zu finden sein?
Oa Jes Oc Opb D OF Oe OH Or O Ok O OM ON Oo Op DO OrR Os OT Qu

v [w

x Oy Oz
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Seiten einrichten

Im Bereich ,Seiten” konnen Sie diese fur Ihre Website anlegen, bearbeiten oder auch

I6schen.

Wenn Sie eine Seite anlegen und veroéffentlichen, wird diese automatisch im Mena lhrer

Homepage erscheinen.

So geht’s:

Erstellen

Alle | Publiziert | Entwu

Alle Seiten

Erstellen

Start - Startseite Kopieren

Seite bearbeiten

st >

Permalink: httDs:ff’demo.ﬂ|b—erzblstum-uaderbom.de!testf

Uber den Button ,Erstellen” (oben neben
,Seite” oder links im Mend), kénnen Sie eine
neue Seite anlegen.

Standardmalig ist die Startseite bereits
vorhanden und kann auch als erstes
eingerichtet und gestaltet werden.

(Bitte diese Seite niemals |6schen!)

Titel: Beginnen Sie mit der Festlegung des
Seiten-Titels.

Der Titel wird spater in der Navigation
automatisch sichtbar sein und ist Teil des
Permalinks (Adresspfad lhrer Seite). Halten
Sie sich daher relativ kurz, aber
aussagekraftig.

Der Permalink lasst sich spater noch
bearbeiten. Das wird z.B. nétig, wenn Sie
spater den Titel verandern sollten: Denken Sie
daran, bei der Veranderung des Seitentitels
auch den Permalink zu bearbeiten.
Verwenden Sie dabei nur Kleinbuchstaben,
ae, oe, ue, ss fur a, 6, G und 3 und - fir
Leerstellen. Satz- und Sonderzeichen sollten
im Permalink gar nicht vorkommen. Beispiel:

Titel: Auf gréReren Fulen stehen!
Permalink: .../auf-groesseren-fuessen-stehen/
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Allgemeine Seiteneinstellungen

Diese Einstellungen kénnen fir jede Seite eingestellt werden:

Seitenelemente A v oA

Allgemeine Seiteneinstellungen

Im Menu verstecken? Als "Ubersicht" anzeigen? Automatische Ubersicht der Unterseiten Seite in automatisch erzeugter Ubersicht

Wenn die Seite versteckt ist, ist sie zwar ffentlich diese Seite untergeordnete Seiten hat, wird verstecken

Uber den Link und gg aschinen s n die Einstellung an dieser Stelle aktiv ist) Automatische Ubersicht der Unterseiten Versteckt diese Seite in der automatisch erzeugten
erreichbar, allerdings taucht sie nicht mehr in der i den Untermenu als erster Punkt erzeugen? Ubersicht der ibergeordneten Seite.

.
Mavigation auf. "Ubersicht” erreichbar sein.

Wenn diese Seite untergeordnete Seiten hat,

werden diese (sofern die Einstellung an dieser m
Stelle aktiv ist) am Ende dieser Seite als Teaser
aufgelistet.

ii‘Nem ‘
2. 3 5.

Alternative Uberschrift

)

N

Als Standardwert, wird immer ,Obersicht” als
Uberschrift angezeigt.

Weiterleitung 4

Soll diese Seite lediglich auf eine andere Seite weiterleiten?

:7|Nein ‘

1. Im Menii verstecken

Die Seite wird nicht in der Navigation angezeigt (z. B. wenn man die Seite spater nur in der
Topnavigation oder im Footer anzeigen lassen will).

ERZBISTUM
PADERBORN

2. Als ,Ubersicht“ anzeigen %II= FLIBber Spielwiese

Falls der Schalter auf ,Ja“ steht, wird die
Seite als ,Ubersicht* in der Unternavigation e
dargeste”t , = o . Ubersicht

Zentrales Pfarrburo

3. Automatische Ubersicht der Unterseiten erzeugen

Bei ,Ja“ wird auf dieser Seite ganz unten automatisch eine Ubersicht Giber die Unterseiten
erzeugt. Den Inhalt der Ubersichts-Kacheln bestimmen Sie durch das Element ,Seitenthema*
auf der jeweiligen Unterseite (siehe weiter unten). Ein Beispiel, wie die Ubersichts-Kacheln
aussehen konnten, sehen Sie hier:

| Ubersicht

i — 5 -
| el ' - s
¥ e t

A 2 - |

o 2 B é
f%ﬂ; g g

L. X A

o o
=

Stellenangebote Seitenthema Neuigkeiten aus dem Wir-Portal
Hier befindet sich das Inhaltselement Dieses Element ist das einzige, das auf je- .. ganz einfach via RSS Feed auf Deiner
"Stellen” der Seite vorhanden sein muss. Webseite einbinden

MEHR MEHR MEHR
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4. Alternative Uberschrift

Als Standardwert wird immer ,Ubersicht* als Uberschrift angezeigt. Hier haben Sie die
Méglichkeit, die Uberschrift zu dndern.

5. Seite in automatisch erzeigter Ubersicht verstecken

Versteckt diese Seite in der automatisch erzeugten Ubersicht der tibergeordneten Seite.

6. Weiterleitung

Wenn diese Seite nur als Weiterleitung auf ein interne / externe Seite dienen soll, aktiviert
man die Weiterleitung:

Weiterleitung

Soll diese Seite lediglich auf eine andere Seite weiterleiten?

o

Weiterleitung

Uberschrift *

Der Haupttitel der Seite.

Vorschautext *

Der Vorschautext wird auf Ubersichtsseiten, wie z.B. der bei den Suchergebnissen, angezeigt.

Vorschaubild 4

Das Vorschaubild dient als Vorschau fur Ubersichtsseiten.

1. Weiterleitung
Flgen Sie hier den Link der Webseite ein, auf die die Weiterleitung gehen soll.

2. Uberschrift
Hier wird die Uberschrift / der Titel der Weiterleitung gepflegt

3. Vorschautext
Hier wird die Beschreibung der Seite, auf die die Weiterleitung geht, gepflegt

4. Vorschaubild
Hier hinterlegen Sie das Vorschaubild fiir die Ubersichtskachel.
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Seitenelemente

Mit den Seitenelementen gestalten Sie die Inhalte Ihrer Website. Standardmafig legt das
System flr Sie schonmal diese drei Seitenelemente an: Headerbild, Breadcrumb,
Seitenthema. Wir empfehlen lhnen, jede Ihrer Homepageseiten mit diesen drei Elementen in
genau dieser Reihenfolge beginnen zu lassen:

Seitenelemente

€ Headerbild (@] -]

a Breaderumb @ °

a Seitenthema

Geben Sie zunachst alles N6tige im Headerbild und im Seitenthema ein. Was mit roten
Sternchen markiert ist, muss verpflichtend eingegeben werden. Aligemeine Tipps zu den
Seitenelementen lesen Sie hier.

Das Seitenelement Breadcrumb (= Brotkrumen-Navigation) brauchen Sie Gbrigens nicht zu
bearbeiten. Es zeigt automatisch den Seitenpfad an, Beispiel:

’ﬁ" Startseite » Basis FLIB Funktionen » Basis Inhaltselemente |

Seitenelemente hinzufiigen:
Klicken Sie auf das +-Zeichen in der Mitte der Seitenelemente, so fligen Sie an dieser Stelle
ein neues Element hinzu.

Es erscheint eine Ubersicht aller Seitenelemente. Durch einen Klick auf ein Element fligen
Sie dieses lhrer Seite hinzu.

Seitenelement hinzufiigen x

Seitenthema Text Einzelbild Text/ Bild

0l

.

Text/ Text Highlight Slider Videoslider

o
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Sie kénnen die Elemente ganz nach Ihren Bedirfnissen einsetzen und auf der Seite
verteilen. Allerdings haben wir flir Sie eine Empfehlung an Elementen und deren
Reihenfolge, die wir Ihnen gerne weiter unten vorstellen méchten.

Die grundsatzlichen Einstellmdglichkeiten der Seitenelemente haben wir Ihnen hier
beschrieben — lesen Sie gern noch einmal nach, bevor Sie nun weiter |hre Seite einrichten.

Der optimale Seitenaufbau

Die nachfolgenden Elemente und deren Reihenfolge haben sich als Standard fir Website-
Benutzer bewahrt und werden bei der Neuanlage einer Seite gleich mit angelegt.

1. Slider oder Headerbild:

Starten Sie mit einem Bild. Ein Bild kann oft mehr sagen als Worte und vermittelt einen
Eindruck von dem folgenden Inhalt. AulRerdem lockert er eine textlastige Seite auf und trennt
die Navigation vom restlichen Inhalt der Seite.

2. Breadcrumb (Brotkrumennaviagtion)

Die Breadcrumb sollte immer unter der Navigation oder dem Slider/Videoslider/Headerbild
stehen (falls vorhanden). Falls Sie viele Unterseiten besitzen, ist es wichtig, dass sich der
Besucher auf der Website schnell und einfach zurechtfindet. Dabei hilft ihm die Breadcrumb,
die den Seiten-Pfad angibt und so als guteOrientierung dient.

3. Seitenthema

Dieses Element ist das einzige, das auf jeder Seite vorhanden sein muss. Es hat
verschiedene Funktionen: Zum einen dient es dazu den Ubersichts-Kacheln den benétigten
Inhalt zu bieten. Zum anderen ist es ein wichtiger Indikator zur Suchmaschinenoptimierung.
Dadurch, dass das Seitenthema den Inhalt fir die Ubersichts-Kacheln liefert, sollte der Text
daflr eine kleine Zusammenfassung darstellen, was den User auf dieser Seite erwartet.
Daher sollte dieses Element mdglichst weit oben auf der Website eingebunden werden,
sozusagen als ,Einleitung®.

Navigation

Wenn Sie eine Seite anlegen und veréffentlichen, wird diese automatisch im Menu (der
Navigation) Ihrer Homepage erscheinen.

Sie kénnen die erstellte Seite schon wahrend der Bearbeitung innerhalb der Navigation
zuordnen:
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10:36 Uhr Bearbeiten

Automatische Ubersicht der Unterseiten Seite in automatisch erzeugter Ubersicht
verstecken SEOQ: Nicht verfigbar
Automatische Ubersicht der Unterseiten Versteckt diese Seite in der automatisch erzeugten keit: Gut
- esbarkeit:
erzeugen? Ubersicht der Ubergeordneten Seite, =esharkelt Gu
Wenn diese Seite untergeordnete Seiten hat, — )
|| |I\ein | n den Papierkorb verschieben

werden di stellung an dieser

Stelle aktiv ist) am Ende dieser Seite als Teaser Aktualisieren

aufgelistet.

Ja - ) )
Seiten-Attribute .
Alternative Uberschrift Eltern
Als Standar vird immer ,Ubersicht” als | FLiBber Spielwiese -
. ielwiese
Uberschrift angezeigt.
Reihenfolge

.
Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab
.Hilfe” oben am Bildschirm.

Anpassung durch Eltern-Zuordnung: Durch Auswahl einer anderen Seite im Eltern-
DropDown-Fenster kann die ausgewahlte Seite einer anderen untergeordnet werden. Sie
erscheint dann innerhalb der Frontend-Navigation in dem entsprechenden Untermend.

Die Option ,Reihenfolge“ ermdglicht eine weitere Anpassung. Damit kann die Position der
Seite in der Navigation festgelegt werden, z.B. ,1“ wiirde die Seite an erster Position setzen,
L2 auf die zweite Position usw.

Noch bequemer geht es so:

Die Sortierung und Unterordnung kann auch

v FLIBber Spielwiese
auf der Seiten-Ubersicht im Backend geéndert
L3 Tes

werden. Per Drag&Drop kénnen Sie die Seiten
Emra e Pfarrbiiro  Kopieren dort sortieren: Navigieren Sie dazu mit der
Maus uber die drei Striche neben dem
=€ Seitennamen und ziehen Sie die ausgewahlte
Seite an die gewlinschte Position.

Gerate auf der Spielwi

Erstkemmunion 2022

Ricken Sie die Seite etwas nach rechts, um sie

Umfrage ) i .
unterzuordnen und so in ein Untermenu zu

Formularbaukasten SChieben_

Gesungene Gebete

Basis Elemente

Basis Elemente sind die Seitenelemente, die im FLIB-Baukasten inklusive sind, die Sie also
nicht extra hinzubestellen miissen. Viele der Seitenelemente sind selbsterklarend, daher wird
hier nicht auf alle eingegangen:
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Headerbild

Da die Darstellung dieses Elementes abhangig vom Medium ist, missen Sie hier Ihr
Headerbild zweimal auswahlen (fir Desktop und Mobil)

o Headerbild @ °
%8 Einstellungen »
¢ Elementspezifische Einstellungen v
Bild (Desktop) * Bild (Mobil) *
Das Sliderbild auf Desktop-Geraten (PCs, Laptops). Das Sliderbild auf mobilen Geraten (Tablets, Smartphones). Wenn das Feld leer gelassen wird, wird das
Desktopbild verwendet und in der Ausgabe beschnitten.
Text
Ein kurzer Text auf dem Bild
max. 80 Zeichen

und per ,,Crop“-Funktion (Bildbeschnitt) in das passende Format schneiden.

Crop image ®

Seitenthema

Dieses Element ist das einzige, das auf jeder Seite vorhanden sein muss.

Sie kénnen eine Uberschrift, Vorschautext und ein Bild hinzufiigen, dabei gibt es folgendes
zu beachten:
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Uberschrift

Die Uberschrift ist ein Pflichtfeld und wird auf der Seite angezeigt. Damit lhre Seite
bestmdglich bei Suchmaschinen zugeordnet werden kann, wird diese als sogenannte H1-
Uberschrift ausgegeben. Diese ist die wichtigste Uberschrift fiir Google, da sie das
Seitenthema festlegt. Deshalb sollten Uberschriften Ihres Seitenthemas auch immer einmalig
sein.

Vorschautext

Auch dieses Feld ist eine

- — Pflichtangabe, da der Text
fur die Ubersichtskacheln
bendtigt und auf der
Suchergebnisseite
T 7 angezeigt wird. Daher
sollte dieser kurz und

knapp (max. 300 Zeichen)

den Inhalt der Seite beschreiben. Es besteht allerdings die Moglichkeit den Text auf der
Seite auszublenden, sodass nur noch die Uberschrift des Seitenthemas angezeigt wird.

Vorschaubild

Das Vorschaubild wird nicht direkt in diesem Seitenelement ausgegeben, aber dient als
Vorschau fiir Ubersichtsseiten. Sie kénnen auch ein Bild zu dem Seitenthema hinzufiigen
(keine Pflichtangabe). Dieses wird nur auf der Ubersichtsseite ausgegeben.

e |

Tipp: Falls Sie den Text des Seitenthema-Elements ausblenden mdchten, kénnen Sie
diesen ,verstecken“ und so nur die Uberschrift des Seitenthemas nutzen. Im nachfolgenden
Element (egal welches Sie sich ausgewahlt haben), kénnen Sie das Feld Uberschrift dann
leer lassen. Bitte stellen Sie auRerdem sicher, dass die beiden Elemente die gleiche
Hintergrundfarbe eingestellt haben.

Breadcrumb-Navigation

Die Breadcrumb-Navigation zeigt den Besuchern Ihrer Homepage an, wo sie sich befinden.
Wie die Brotkrumen (engl. breadcrumbs) im Marchen Hansel und Gretel wird hier der Pfad
der Seite angezeigt und flhrt zuriick nach ,hause* (home), also zur Startseite:

4\ Startseite / Glauben & Leben / Sakramente / Taufe

Standardmafig wird die Breadcrumb-Navigation unterhalb des Headerbildes gesetzt. Sie
brauchen keine Einstellungen vorzunehmen. Sie kénnen aber ggf. die Hintergrundfarbe
einstellen.
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Kontaktformular / Formular

Das Kontaktformular finden Sie bei den
Seitenelementen unter der Bezeichnung
,Formular®.

Hier kdnnen Sie einen allgemeinen Text
formulieren, der z.B. freundlich dazu animiert,
das Kontaktformular zu benutzen.

Formular

Darunter kénnen Sie einzelne Anliegen
vorformulieren, die die Homepagebesucher
dann als Betreff auswahlen kénnen. Zu jedem Anliegen kénnen Sie eine andere E-Mail-
Adresse eintragen, an die die Anfrage dann abgeschickt wird. Die Empfanger erhalten die
Anfrage ausschlieBlich als E-Mail, eine andere Ubertragung gibt es nicht.

Sind Sie unsicher, ob Sie diese Art Formular verwenden sollten oder lieber eine andere?
Hier finden Sie eine Hilfestellung.

Text Element

Um einen einfachen Text-Absatz auf die Seite einzufligen, wahlen Sie das Seitenelement
»1ext’. Hier beschreiben wir Ihnen die Méglichkeiten, den Text zu bearbeiten. Dies gilt fur
fast alle Seitenelemente, die ebenfalls Textfelder haben:

Text #

Ein Text, der (iher die volle Inhaltsbreite der Seite gestrackt ist.

B Datelen hinzufiigen —,
= ==

Absatz *~ B I

11
I
™
LY
U]
il

Werkzeugleiste umschalten
(Shift+Alt+Z)

Im Text-Editor haben Sie verschiedene Moéglichkeiten lhren Text zusatzlich zu gestalten.
Navigieren Sie mit der Maus uber die verschiedenen Icons, um die Funktion zu erkunden.

Mit dem letzten Icon (Werkzeugleiste) kénnen Sie sich noch weitere Funktionen des Editors

anzeigen lassen.
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Achten Sie darauf, dass Sie immer im ,Visuell“- Modus arbeiten, um die Anderungen direkt
sehen zu konnen. Im ,Text“-Modus wirden Sie den Inhalt teils mit HTML-Code sehen, was
lhnen nur dann hilft, wenn Sie sich mit HTML etwas auskennen.

Durch ,Werkzeugleiste umschalten® haben sie die erweiterte Ansicht des Text-Editors:

Uber Formate haben Sie die Auswahl
zwischen Highlight und Button.

Absatz + B

= 6 = =

Primarfarbe dar.

Der Button wird gerne fir Verlinkungen
auf andere Seiten oder auf PDF Dokumente verwendet.

Text-Bild-Element

| Text/Bild Element

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tem-
por invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam veluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sa-
dipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-
quyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invid-
unt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam X
et justo duo dolores et ea rebum. [ @ g Senlitery

Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem
ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invid-
unt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tem-
por invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et
accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata
sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sa-
dipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-
quyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum
Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Text unter Bild uber volle Breite? Mit dieser Funktion geht
Soll der Text Uber die volle Breite laufen, wenn der Text |&nger als das Bild ist? der Text unter dem Bild

- E wetter
Ja

| Text/Bild Element

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accu-
sam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor
sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. - e g sematarge

Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum doler sit amet. Lorem .

ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolere magna aliquyam erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ip-
sum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet. Larem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Highlight stellt den markierten Text in der
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Uber das Dropdown-Men(i ,Verhaltnis“ kdnnen Sie bestimmen,
wie viel Platz der Text oder das Bild in der Breite einnimmt.
Beachten Sie bitte, dass dies nur fur den Desktop-Gerate qilt, fur
Text (66%) / Bild (33%) die mobile Ansicht gibt es einen Standard der im Template fest

Text (66%) / Bild (33%) hinterlegt ist.

Text (33%) / Bild (65%) ) . . .
Text (50%) / Bild (50%) Die Reihenfolge und das Verhaltnis von Text und Bild auf

Bild (66%) / Text (33%) Desktopgeraten. Bei geringer Bildschirmbreite, meist bei
Bild (33%) / Text (66%) Mobilgeraten, folgt automatisch das Bild dem Text.
Bild (50%) / Text (50%)

Verhaltnis (Desktop)

Die Reihenfolge und das Verhal

Formular

Sie kénnen dieses Element z.B. als Kontakt- oder Anfrageformular benutzen. Im
Kontaktformular (Standard) gibt es vordefinierte Felder wie Vorname, Nachname, E-Maill,
Telefon und Nachricht. Diese Felder kdnnen Sie nicht verandern. Sie kdnnen im
Kontaktformular aber selbst definierte Anliegen festlegen, die der Besucher spater dann
auswahlen kann:

Anliegen-Auswahlfeld

Eine Auswahl an Anlisgen.
Anliegen * E-Mail #

n Anliegen, welches in dem Auswahlfeld des Formulares erscheint. Die Ziel-Adresse des Anliegens. Alle Anliegen in dieser Zeile werden an diese E-Mail-Adresse

geleitet.

| | |
| E===m |

Datenschutzerklarung *

Die Seite, auf der die Datenschutzerkldrung untergebracht wird.

| Auswahlen v ‘

Fullen Sie hierzu die beiden Spalten ,Anliegen“ und ,E-Mail“ aus. Méchten Sie
verschiedenen Anliegen zur Verfigung stellen, klicken Sie auf den Button ,Anliegen
hinzuflgen“ unten rechts.

Bitte beachten Sie, dass aus rechtlichen Griinden bei jedem Formular eine
Datenschutzerklarung hinterlegt sein muss. Die Datenschutzerklarung lhrer Homepage sollte
daher schon angelegt worden sein, bevor Sie das Formular einrichten. In der Regel wird dies
Ihre FLIB-Ansprechpartnerin fir Sie schon erledigt haben und FLIB flgt den Link zur
Datenschutzseite automatisch in Ihr Formular ein.

Mehr zu Formularen erfahren Sie hier: Premium-Modul Formularbaukasten

Akkordeon

Das sogenannte Akkordeon ist eine Anzahl Balken, die sich mit Klick darauf einzeln 6ffnen
und schlie®en lassen:
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1. Eintrag

2. Eintrag

Sie kdnnen Sich hier die Funktionen im Demo-FLIB anschauen:

https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/flib-funktionen/akkordeon-menue/

Im Backend legen Sie die einzelnen Eintrage des Akkordeons so an:

Klicken Sie zuerst auf den Button unten rechts ,Eintrag hinzufiigen®, um den ersten

Akkordeoneintrag zu erstellen:

Akkordeoneintrage

Klicken Sie dann auf den Reiter ,Eintrag“, um ihn zu 6ffnen:

Akkordeoneintrage

Eintrag

Nun konnen Sie den ersten Reiter lhres Akkordeons beftillen.

Akkordeoneintrage

Eintrag

Icon Uberschrift *

Eintrag hinzufiigen

Uberschrift des Eintrages
)
Text Bild(er)
Absatz B I £ £ & = b el

Formate v #se — A v

[}
<
o]
il
I
J
]

Inhalt des Eintrages |

Zur Galerie hinzufigen

‘ Massenverarbeitung

Die Uberschrift wird auf dem Reiter des Akkordeons angezeigt. Text und Bilder werden erst

angezeigt, wenn man auf den Reiter klickt und dieser sich 6ffnet.
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Sie kénnen vor der Uberschrift des Reiters auch ein /con hinterlegen. Hierfir haben wir eine
Auswahl an Ikons im System hinterlegt.

Auf der rechten grauen Leiste kdnnen Sie Ubrigens auch zwei Icons erkennen:

Akkordeoneintrage
Eintrag 8 @

Mit Klick auf das Plus-lcon kénnen Sie Uiber diesem Eintrag einen neuen Eintrag erstellen.
Mit einem Klick auf das Minus-lcon wird dieser Eintrag geldscht.

So schaut der geschlossene Akkordeon Eintrag im Frontend aus:

* Uberschrift des Eintrages v

Méchten Sie die Reihenfolge der Eintrage nachtraglich noch einmal andern, ist dies
problemlos mdglich.

Navigieren Sie mit der Maus uber die Nummer des Eintrags (linke
Leiste) und verschieben Sie diesen per Drag&Drop an die

Eintrag
entsprechende Stelle.

Diese Funktion kann bei allen Elementen angewendet werden, die
mehrere Eintrdge beinhalten.

Bildergalerie

Mit dem Seitenelement Galerie konnen
Sie eine groflRere Anzahl Bilder auf lhrer
Seite einbinden.

Links auf Bildern:

Ein besonderer Tipp: Wenn auf den
Bildern in der FLIB Mediathek Link-
URLs gesetzt sind und Sie hier im Seitenelement Galerie den Schieber auf Ja bei der Frage
,Bilder mit Verlinkung als Link 6ffnen?” setzen, dann sind diese Bilder anklickbar und es
offnen sich die jeweils verlinkten Webseiten.

RSS Feed

Sie haben die Mdglichkeit, News oder Veranstaltungen aus jedem beliebigen anderen FLIB
in Ihrer eigenen Homepage einzubauen. Zum Beispiel die News des Erzbistums Paderborn:
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Neuigkeiten aus dem Erzbistum Paderborn

re—
News - Kirchliche Machrichten aus Pader- News - Unsere Nachrichten | 16. Mai News - Kirchliche Nachrichten aus Pader-
born und Deutschland | 17. Mai 2023 2023 born und Deutschland | 16. Mai 2023
npHohe Zahl der Drogento- Pfarrer Ludwig Kinkel ver- Wir brauchen Mut zur

ten nicht einfach so hin-  storben Hoffnung

nehmen*

Das Erzbistum Paderbarn trauert um Pfar- Die Sommersammlung von Caritas und Dia-
Neuer KLAGS-Vorsitzender fordert niedrig- rer i. R. Geistlicher Rat Ludwig Kinkel. Er konie in NRW startet am 27. Mai

SChWe"ige suchthilfe starb am Mﬂ'ntag, dem 15. Mai 2023,

Wenn Sie diese Funktion nutzen mdchten, sprechen Sie lhre FLIB Ansprechpartnerin darauf
an.

Zitat

Mit dem neuen Seitenelement ,Zitat* kénnen Sie Zitate durch eine besondere Gestaltung
hervorheben:

( ( Geht und verkiindet: Das Himmelreich ist nahe!

Matthdus 10,7

Es gibt nur zwei Eingabefelder: Fir den Zitattext und — nicht vergessen! - fir den Autor.

Sie kdnnen Zitate jetzt aber auch in allen anderen Textfeldern, die die vielen verschiedenen
Seitenelemente haben, so formatieren:

. I = = =z = p = Markleren Sle_ das Zitat und klicken
Sie auf das Zitat-Icon.

Absatz
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Premium Elemente

Premium-Seitenelemente und Add-ons sind Seitenelemente und Funktionen, die Sie bei

Bedarf extra hinzubestellen.

Downloads / Downloads mit Bild

Das Seitenelement Downloads stellt |hr

Downloadangebot mit einem Dokumentenicon dar, z.B.

PDF. Darin steht auch zu lesen, wie grof3 die Datei ist:

Mit dem Seitenelement Downloads mit Bild bringen Sie
sehr viel mehr Farbe in die Darstellung:

Geschiitzte Downloads (Add-on):

In beiden Elementen ist es moglich, den Download mit
einem Passwort zu belegen, so dass nur diejenigen
Zugriff auf die Datei haben, die das Passwort kennen.

Um geschutzte Downloads zu aktivieren, bestellen Sie
zusatzlich zum Premium-Modul ,Downloads* oder/und
,Downloads mit Bild“ das Add-on ,geschitzte
Downloads"®.

A Plakat Kuchenverkauf
PDF

341.95KB

Plakat Kuchenverkauf

Dateien schiitzen?

@

Passwort

<
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Formularbaukasten

Neben dem einfachen Kontaktformular gibt es das Premium-Modul Formularbaukasten, mit
dem Sie individuelle und sowohl einfache als auch komplexere Web-Formulare erstellen
kénnen.

Die grundlegende Funktionsweise ist so:

= Sije erstellen zuerst das Formular an zentraler Stelle im Backend (siehe weiter unten).
Dann kdnnen Sie es spater auf einer beliebigen Seite tber das Seitenelement ,Formular”
einbauen.

=  Wenn jemand das Formular ausfillt und absendet, erhalt er bzw. sie automatisch eine E-
Mail-Kopie, in der die eingegebenen Daten nachzulesen sind. Den Text dieser E-Mail
kénnen Sie ansonsten selbst bestimmen, also z.B. wie die Angeschriebenen angeredet
werden, Sie konnen aul3erdem einen freundlichen Dank formulieren sowie eine
Abschiedsklausel.

= Beim Absenden des Formulars erhalten auch Sie bzw. diejenige Person, die
Empfanger(in) der Daten sein soll, eine E-Mail mit den abgesendeten Daten. Eine
Downloadméglichkeit z.B. als .csv-Datei oder im Excelformat gibt es nicht.

Individuelles Formular erstellen

Hier erstellen Sie zunéchst Ihre individuellen Formulare, die Sie dann spater auf beliebigen
Seiten einbauen kénnen:

B8 Formulare

Formulare

Neuen Beitrag
erstellen

Geben Sie dem Formular einen Titel, unter dem Sie es spater eindeutig identifizieren
kénnen.

Flgen Sie dann Feld um Feld hinzu, indem Sie unten rechts auf den Button ,Feld
hinzufiigen® klicken:

Farmularelemente

Klicke "Feld hinzufligen® zum Erstellen des Layouts

e
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Anrede Vorname

Nachname Das Feld ,Anrede” fragt den Namen und

‘Keine Angabe

‘ ‘ | das Geschlecht des Formularausfullers

Keine Angabe

ab.
Es wird auRerdem im Hintergrund
verwendet: fiir die Anrede in den

automatischen E-Mails, die der Formularausfiller erhalt.

Die Angaben
(volle Breite), (1/2)
und (1/3) beziehen
sich auf die
Spaltenzahl, die
die Formularfelder
in der Desktop-
Ansicht haben
sollen.

volle Breite

|

1/2A

1/2B

1/3A

1/3B 1/3C

In jedem Feld haben Sie die Wahl zwischen verschiedenen Eingabetypen:

Feld-Typ

Auswahl

Text

Text

Text (mehrzeilig)
Nummer

E-Mail

Telefon

| Datum

F\ Auswahl

= Checkbox

Radio

Datei-Upload

Text: einzeiliges Textfeld (so wie im obigen Bild)

Text (mehrzeilig): grolieres Textfeld, die Zeilenanzahl
kénnen Sie dann selbst bestimmen.

Nummer: Hier kdnnen dann nur Zahlen eingegeben werden.

E-Mail: Lassen Sie hier nur E-Mail-Adressen zu. Wichtig:
Wenn es sich um das Feld handelt, das die E-Mail-Adresse
des formular-Absenders enthalt, dann markieren Sie es mit
dem Schieberegler als Absender-Adresse!

Telefon: fur Telefonnummern.

Datum: Hier muss dann ein Datum eingegeben werden. Im
Formular erscheint dafir eine Kalender-Anzeige.

Auswahl: wenn Sie verschiedene vorgegebene
Antwortmaoglichkeiten zur Auswahl geben mochten.

Checkbox: wenn man mehrere Antwortmdglichkeiten
anhaken kdnnen soll.

Radio: Fir entweder-oder Auswahl (nur eine Antwort kann
ausgewahlt werden).

Datei-Upload: Hier kann der Formularausfiiller eine Datei hochladen; Sie kénnen die
maximale Dateigrofie sowie die Dateiart bestimmen.



Fur die automatischen E-Mails, die nach Absenden des Formulars vom System abgesendet
werden, missen Sie nun folgendes ausflillen:

E-Mail-Adresseinstellungen

Adresse des Empfangers: Hier tragen Sie bitte die E-Mail-Adresse derjenigen Person ein,
die die abgesendeten Formulardaten weiter bearbeiten soll (z.B. eine Anmeldung zur
Firmung entgegennehmen).

Benachrichtigungen

Hier formulieren Sie die E-Mail-Bausteine der E-Mails, die an den Absender und an den
Empfanger der Formulardaten gesendet werden. Tipp: Geben Sie sich besonders bei den
Formulierungen flir den Absender Mihe, die automatische E-Mail freundlich und transparent
klingen zu lassen.

Datenschutz-Text

Dieser Text ist rechtlich sehr wichtig. Der Formularausfiller hat ggf. personliche Daten
eingegeben und ist im Begriff diese abzusenden. Daher muss er auf die
datenschutzrechtlichen Bedingungen hingewiesen werden. FLIB erledigt dies automatisch,
sofern Sie eine Datenschutzseite angelegt haben. Wenn Sie hier einen anderen text haben
mdchten, kdnnen Sie das Textfeld daflr nutzen.Textvorschlag:

»Ich habe die Datenschutzerklarung [LINK zur Datenschutzseite!] gelesen und
akzeptiert. Ich stimme zu, dass meine Angaben aus dem Kontaktformular zur
Beantwortung meiner Anfrage erhoben und verarbeitet werden. Die Daten werden
nach abgeschlossener Bearbeitung lhrer Anfrage geléscht. Hinweis: Sie kénnen lhre
Einwilligung jederzeit fir die Zukunft per E-Mail widerrufen. Detaillierte Informationen
zum Umgang mit Nutzerdaten finden Sie in unserer Datenschutzerklarung.”

Absenden
Sie kénnen hier den Text auf dem Absenden-Button dndern. Standardmagig steht im Button
das Wort ,Absenden®.

Individuelles Formular in eine Seite einfligen

Im Backend der Seite, auf der das Formular erscheinen soll, wahlen Sie das Seitenelement
Formular aus. Geben Sie eine Uberschrift sowie ggf. einen Text ein, der neben dem
Formular stehen soll. Ganz unten konnen Sie schlief3lich das Formular auswahlen, das Sie
vorher unter Formulare erstellt haben.
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Highlight

Das Highlight-Seitenelement bringt Abwechslung in Ihre Gestaltung und ist ein wirksamer
Aufmersamkeitserreger. Der Text bekommt als Hintergrundfarbe die in Ihrem FLIB als
Sekundarfarbe gewahlte:

| Kuchen-Basar

Larem ipsum dolar sit amet, consetetur sadipsang elitr, sed diam nonumy eirmod tempor in-
viduntut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptuza, At vero eos et accus
£t justo duo dolores et ea rebum.

BildgroRe ausfiillen / begrenzen:
Standardmalig ist die Einstellung auf ,ausflllen” gesetzt, siehe Screenshot oben. Wenn die
BildgréRRe auf ,begrenzen gestellt ist, dann sieht es so aus:

| Kuchen-Basar

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing . sed diam nonumy eirmod tempor in-

am VIJILIDT.'LIE. AT Varo 2os el accusam

Dies ermdglich Ihnen, das Bild als Ganzes darzustellen, falls es in der obigen
Darstellungsweise zu sehr beschnitten ist.
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Interview

Bei dem Seitenelement Interview geben Sie abwechselnd Fragen und Antworten ein. Klicken
Sie dazu auf den Button ,Frage der Antwort hinzufligen®. Eine Uberschrift ist nicht unbedingt
notwendig, aber grundsatzlich meist von Vorteil:

O interview (@] - ]
&€ Einstellungen -
£# Elementspezifische Einstellungen ¥
Uberschrift
Frage/Antwort
‘ Frage oder Antwort hinzufiigen ’

Geben Sie mit dem Schieberegler an, ob es sich um eine Frage oder eine Antwort handelt.
Tragen Sie den Namen des/der Sprechenden ein.

Flgen Sie die Frage ein und evtl. auch ein Bild.

Mit dem Minus-Icon kénnen Sie die Frage/Antwort wieder I6schen.

Mit dem Plus-lcon setzen Sie Uber diese Frage/Antwort eine weitere ein. Ansonsten fugen
Sie weitere Fragen/Antworten immer unten Uber den roten Button ,Frage oder Antwort
hinzufiigen® hinzu.

&

Frage oder Antwort

Handelt es sich bei diesem Eintrag urn eine Frage, oder um eine Antwort?
Name Bild{er)
Frage

Der Mame der

fragendenfantwortende
n Partel

@ Klicken, um TinyMCE zu initialisieren

[ 0 Dateien hinzufiigen visuell | Text
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Tipp: Bei langeren Interviews ist es zur Auflockerung eine gute Idee, das Interview an ein
oder mehreren Stellen zu unterbrechen. Z.B. mit einem Highlight Element, in dem Sie die
Interviewten portraitieren und die ein oder andere Kernaussage als Zitat hervorheben.
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Karte

Standorte und Wege anlegen und auf einer Karte auf der Homepage anzeigen

Zeigen Sie z.B. mit dem Kartenmodul mehrere Standorte Ihres Pastoralen Raumes oder
Ihrer Einrichtung auf einer Karte an. So funktioniert es am Beispiel der EFL-Standorte, siehe
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-module/karte/ sowie am Beispiel eines

Wanderweges, siehe https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-
module/karte/kartenmodul-wege/:

1.

Legen Sie ein oder mehrere Standorarten an:

Dies bendétigen Sie, um ggf. die Standorttypen (z.B. Kirche, Pfarrblro, Schule etc.)
mit je eigenen Standortfahnchen markieren zu kdnnen. Standortarten brauchen Sie
auch fir die Markierung von Wegpunkten auf einem Wanderweg 0.a. Hier sehen Sie
zwei Beispiele:

Minden

|
§ ! Blickebur

Porta Westfalica N
2

<+ N g ,
e PN AL Taer B
3 Melle A% C_BUNgE 7/___5«::10 Mnhausen
i [ Viotho.
Hiddenhausen
peng I
/
Hérfor
X o h
4 .
/" Bad Salzuflen
% Halle (Westf.
L817 % ) / /i
’:7 Dorentrup
. % N Lemgo
Do Bielefeld
\ Steinhagen V4
o, { Lage
Enhoi } 3
/ e o e

Karten - Arten - ,Neues Schlagwort hinzufligen®.

Geben Sie eine Titelbezeichnung ein, dann die URL-Form des Titels (kleine
Buchstaben, keine Sonderzeichen, keine Leerstellen).

Die Beschreibung brauchen Sie nicht einzugeben, es sei denn Sie brauchen dies fiir
interne Zwecke.

Laden Sie dann ein Icon-Bild hoch, das als Standortfahnchen fungieren wird. 50 x px
Breite reichen — das Icon sollte quadratisch sein und einen transparenten Hintergrund
haben.

£ Medien Schlagwort bearbeiten

{ommentare (1

& Auoren ie lesbare URL-Variante des Namens. Sie besteht normalerwelse nur aus Klsinbuchstaben, 2ahlen und

Beschreibung

& Einrichtungen

a Karten oie Afschraibung wird standasdm aRig nich angezeigr, kann aber bei einigen Themes angezeigt werden.,

Karten: Arten

lean
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https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-module/karte/
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-module/karte/kartenmodul-wege/
https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-module/karte/kartenmodul-wege/

Speichern Sie mit Klick auf den blauen Button ,Neues Schlagwort hinzufiigen®.

Legen Sie gdf. ein oder mehrere Kategorien an:
Einzelne Wege oder Standorte kdnnen bei Bedarf bestimmten Kategorien zugeordnet
werden. So haben wir z.B. auf der FLIB-Demo-Seite einige EFL-Standorte willk(rlich
(nur zu Anschauungszwecken, dies muss nicht den tatsachlichen Gegebenheiten
entsprechen) mit der Kategorie ,barrierefreier Zugang“ verbunden. Dies ermdglicht es
spater im Frontend, dass man die Wege bzw. Standorte nach dieser Kategorie filtern
kann:

~—=

Standorte der Ehe-, Familien- und Ey A Sthal . { 2
Lebensberatung im Erzbistum ]

Paderborn |
T ey
rrr“‘rF ..II HL T
|
| (

ZURUCKSETZEN bn 6T 3l

Beispiele fir Kategorien finden Sie auch bei den Wegen in orte-verbinden.de:

I Strae

Gehen Sie im Backend auf Karten - Kategorien. Der Vorgang ist dann im Prinzip
genauso wie bei den Standortarten (s.o0.). Sie benétigen im Vorfeld ein kleines Icon-
Bild, das mdglichst eindeutig im Bild darstellt, was die jeweilige Kategorie bedeutet.
50x50 px reichen als Grolie aus (es sollte mdglichst quadratisch sein). Laden Sie das
Icon in die FLIB Mediathek hoch und geben Sie ihm als Titel den Namen der
Kategorie — das ist wichtig, denn wenn die Leser mit der Maus auf das Bild kommen,
erscheint der Bildtitel und kann so genutzt werden, um zu verdeutlichen, was das
Icon bedeutet:

‘ barrierefreier Zugang

Legen Sie die Standorte (POI = points of interest) an:

Standorte bendtigen Sie Ubrigens auch, wenn Sie einen Weg darstellen mochten: Als
Wegpunkte, die markante Stellen auf einem Weg beschreiben wie z.B. eine Kapelle
oder ein schdner Ausblick. Legen Sie also auch flir eine Wegbeschreibung jetzt
Standorte an, idealerweise mindestens/auch vom Start- und vom Endpunkt des


https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-module/karte/

Weges.

Gehen Sie im Backend auf Karten - Neuen Beitrag erstellen.
Flllen Sie die Felder aus:

a.

Im ersten Feld von oben geben Sie den Titel ein, unter dem Sie diesen
Eintrag spater jederzeit im Backend wieder finden.
Schreiben Sie aulerdem in die folgenden Felder, sofern gelinscht: Titel,
Unterlberschrift, Bilder (hier gern mind. 1-2 Bilder hochladen). Lassen Sie
das Feld ,Teaser frei, es wird bei POI eh nicht angezeigt.
Typ: POI

Typ *

(POI) v

POI

Weg
Grenze

Beschreiben Sie den Standort im Feld ,Text".
Geben Sie nun bei ,Adresse” Stral’e Nr., PLZ und Ort des Standorts ein,
Beispiel:

Adresse
Klosterplatz 3, 33602 Bielefeld

Links davon sehen Sie das Feld ,Startpunkt/Position®. Hier erscheint eine
Karte mit einem Eingabefeld ,Adresse suchen®, darin geben Sie noch einmal
die eben geschriebene Adresse ein. Alternativ — wenn der Standort z.B. keine
richtige Adresse hat — scrollen Sie in die Karte hinein und markieren mit
einem Linksklick (Klick auf die linke Maustaste) den gewiinschten Standort.
(Sollte die Karte hier nicht sofort erscheinen, dann speichern Sie bitte
einmal oben rechts — entweder auf ,,Speichern“ oder ,,Veroéffentlichen“
bzw. ,,Aktualisieren” klicken.)

Kategorien: Wahlen Sie ggf. die Kategorien, die fur diesen Standort gelten.
Diese haben Sie vorher definiert, siehe oben.

Art: Wahlen Sie hier die passende Standortart (diese hatten Sie im ersten

Schritt angelegt) aus:
Art

Die Art entscheidet, welches Icon fur den POl verwendet wird.

EFL

Veroffentlichen Sie den POI und legen Sie ggf. weitere an.

3. Einen Weg erstellen:
Diesen Schritt brauchen Sie nicht, wenn Sie auf der Karte lediglich Ihre Standorte
anzeigen mochten — gehen Sie in diesem Fall gleich weiter zum nachsten Schritt
(Punkt 4).
Ein Beispiel fur einen Weg finden Sie im Demo-FLIB. Méchten Sie einen Weg
darstellen, dann brauchen Sie jetzt im Vorfeld eine GPX-Datei. Diese erhalten Sie,


https://demo.flib-erzbistum-paderborn.de/premium-module/karte/kartenmodul-wege/

indem Sie z.B. den Weg, den Sie hier auf die Karte Ihrer Homepage bringen
mdchten, mit einem Gerat selbst abgehen oder abfahren, das dabei die GPX-Daten
aufnimmt. Eine einfache Moglichkeit ware z.B. eine App in lhrem Smartphone, die die
Tour aufzeichnet.

Karten > neuen Beitrag erstellen.
Fillen Sie die Felder aus:

a. Im ersten Feld von oben geben Sie den Titel ein, unter dem Sie diesen
Eintrag spater jederzeit im Backend wieder finden.

b. Schreiben Sie aulterdem in die folgenden Felder: Titel, Untertberschrift,
Bilder (hier gern mind. 1-2 Bilder hochladen). Lassen Sie das Feld ,Teaser*
frei, es wird bei POI eh nicht angezeigt.

c. Typ: Weg

d. Geben Sie alles weitere ein. Markieren Sie den Startpunkt des Weges am
besten auf der Karte per Klick mit der linken Maustaste.* Vergessen Sie nicht,
die GPX-Datei hochzuladen. Wahlen Sie auch die zugehéren Standorte aus
(ohne diese wird der Weg spater nicht mit Streckenmarkierung angezeigt).
*(Solite die Karte hier nicht sofort erscheinen, dann speichern Sie bitte
einmal oben rechts — entweder auf ,,.Speichern“ oder ,,Veréffentlichen“
bzw. ,,Aktualisieren“ klicken.)

e. Zum Schluss veréffentlichen Sie den Weg, damit Sie ihn spater beim
Einbinden auf der Homepageseite auswahlen kdénnen.

4. Erstellen Sie die Karte auf der gewiinschten Seite:
a. Gehen Sie jetzt zu der Seite, in der die Karte angezeigt werden soll. Wahlen
Sie im Backend der Seite Uber das Plus-Ilcon das Seitenelement ,Karte“ aus:

Hervargehabene Links Infoliste Timeline RS5-Feed

= | 2=
T

Veranstaltungsvorschlag-Formular stellen Soclal Media LELL

Zitar Kommentare Formulare

b. Geben Sie eine Uberschrift ein. In der Karte suchen Sie nach der Adresse, die
als initialer Startpunkt fur die Kartendarstellung angezeigt werden soll. Sie
kénnen entweder eine postalische Adresse eingeben, oder auch durch
Hineinscrollen und Markieren mit linker Maustaste diesen Startpunkt
definieren.
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(Sollte die Karte hier nicht sofort erscheinen, dann speichern Sie bitte
einmal oben rechts — entweder auf ,,Speichern“ oder ,,Veréffentlichen“
bzw. ,,Aktualisieren“ klicken.)

Tipp: Initialer Startpunkt kann z.B. die ungefahre Mitte des Erzbistums
Paderborn sein oder die Mitte Ihres Dekanats bzw. Pastoralen Raumes. Bei
Wegen eignet sich z.B. der Startpunkt.

Uberschrift
—

i —
<§tandor[e der Ehe-, Familien- und Lebensberatung im Erzbistum Paderborn >

Startpunkt der Karte

Derinitiale Startpunkt der Karte wenn das Element geladen wird.

Marker Longitude
2.528603816359187 |

Marker Latitude
52.02051075 |

Klosterplatz 3, 33602 Bielefeld > M [ :
United Kingdom kea 5
fSgear Arioy Klostergebaude St. Jodokus, 3, Klosterplatz, Altstadt, Mitte, Bielef... 1

) _' - Berlin
Nederland -~

Pt rhl dnd

Unterhalb der Karte finden Sie mehrere Einstellmdglichkeiten, die recht
erklarend beschriftet sind. Probieren Sie einfach aus, wie es sich auf die
Darstellung im Frontend auswirkt. Im Zweifelsfall belassen Sie es bei den
automatischen Grundeinstellungen.

Wenn Sie lhre Standorte darstellen méchten, wahlen Sie jetzt die Einstellung
~<Auswahlen®:

Wie sollen die Inhalte ausgewahlt werden?

Auswahlen }

Scrollen Sie dann weiter nach unten, bis Sie die POls sehen. Durch Klick auf

einen POl wird dieser nach rechts kopiert :
POI's

Suche ...

EFL Beratungsstelle Arnsberg P EFL Beratungsstelle Arnsberg

EFL Beratungsstelle Bad Qeynhausen ’D EFL Beratungsstelle Bad Oeynhausen
EFL Beratungsstelle Bielefeld + EFL Beratungsstelle Bielefeld

Mochten Sie nicht einzelne Standorte, sondern einen oder mehrere Wege
darstellen, dann wahlen Sie weiter oben den Weg bzw. die Wege aus. Sie
mussen bei Wegen hier nicht zusatzlich die einzelnen POls der Wege
einstellen, denn die haben Sie schon bei der Wegerstellung mit dem Weg
verknuUpft.
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e. Klicken Sie auf Veroffentlichen bzw. Aktualisieren (der Seite):

Aktualisieren
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Kontaktfahnchen / Schnellkontakt

Das Kontaktfahnchen wird auf allen Seiten lhrer Homepage auf der rechten Seite angezeigt.
Es ,scrollt mit“, wenn die Seite etwas langer ist. So kénnen |lhre Homepagebesucher Sie
jederzeit schnell kontaktieren. So sieht es aus — es ist standardmaRig eingeklappt:

Q
IR 1 Lealend, : : Premium-Module
er RZBISTUM FLIBber Spiel Veranstaltung Basis FLIB Funktionen und Add-0ns
PADERBORN o o © o
b % Jeling v,
’ w t
il A ~ ‘1£ ‘fi
=
T ¥
— B Kontakt
Stellenangebote Seitenthema Neuigkeiten aus dem Wir-Portal
Hier befindet sich das Inhaltselement "Stel-  Dieses Element ist das einzige, das auf je- .. ganz einfach via RS5 Feed auf Deiner

len® der Seite vorhanden sein muss. Webseite einbinden

MEHR MEHR MEHR

Wenn man darauf klickt, klappt es auf und zeigt die Kontaktmdglichkeiten an, die Sie
eingegeben haben:

Q
FLIBb ielwi i ; Premium-Maodule
ERZEISTUM er Spielwiese  Veranstaltungskalender  Basis FLIB Funktionen und Add-Ons
PADERBORN o (4] [+ o
@ o Lo v,
| &° e T
’ ; o ]
i~ g kY A
b €. . T
¢ T
Stellenangebote Seitenthema Neuigkeiten aus dem Wir-Portal [==]
Hier befindet sich das Inhaltselernent "Stel-  Dieses Element ist das einzige, das auf je- .. ganz einfach via RSS Feed auf Deiner
len" der Seite vorhanden sein muss. Webseite einbinden 0 e@mail test

o 0521-123456785%

O Newsletter

auch freier Text miglich

MEHR MEHR MEHR

So pflegen Sie die Kontaktmdglichkeiten furs Kontaktfahnchen ein:

Klicken Sie im Backend auf ,Fubereich“ und scrollen Sie dann hinunter bis zu den
Einstellungen fiir das Kontaktfahnchen. Klicken Sie auf den blauen Button
~Kontaktmaoglichkeit hinzufiigen“ und machen lhre Eingaben.

Vergessen Sie nicht, dann auf ,Aktualisieren” zu klicken!
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I seiten
£ News

ranstaltu

= Umfragen
s

& Benutzer

reick

rH FuBbereich

Kontaktfahnchen

antakt Titel

Kontaktieren Sie uns:

Verdffentlichen
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Kommentare / Gastebuch / Kondolenzbuch

Das Premium-Modul ,Kommentare* erméglicht Ilhnen, auf einzelnen Seiten Kommentare
Ihrer Homepagebesucher zu erlauben. Dies kann z.B. so aussehen (Willkommens-
Gastebuch fir den neuen Erzbischof Dr. Udo Markus Bentz):

Wabhlen Sie einfach das Inhaltselement ,Kommentare*
aus und folgen Sie den angebotenene Feldern fir
Uberschrift, Text, Bild etc. — das Seitenelement ist recht
selbsterklarend.

.Feed anzeigen“ bedeutet, dass die Kommentare
offentlich auf der Seite angezeigt werden.

Die E-Mail-Adressen der Kommentarschreiber sind
Ubrigens nicht offentlich ersichtlich, auch nicht versteckt.
Sie konnen allerdings im Backend eingesehen werden.

WICHTIG:

@ -~ Damit dieses Seitenelement im Frontend sichtbar wird,
mussen Sie im Backend ganz nach unten scrollen und
unter ,Diskussion den Haken bei ,Kommentare erlauben® setzen!

&% Meine Websites  # FLIB-Demo = Meu  Seite ansehen  Cache lesren  Admin-Leiste e —— |

i s + Relevante Keyphrase hinzufigen ~
ff Veranstaltungen
. i Veraffentlichen
FH ansprechpartrier Vorschldge zur internen Verlinkung ~
¥ kommentare @
L ¢t Status: Veraffentlicht B
& Autoren Diskussion
@ FAQs t; Offentlich
@ nemtars arlaube
Pmantar uben > Rewsonen 17 agsizan

B2 Formulare

m: 21, Mai. 2024 um

| Einrichungen

) Spam-/Perfomancagrindsn ignoriars) der Banachrichtigun aus. Ist ke
mi Karten ) . .
icht verfighar
Umfrage: -
o] WD deme (internet@mues-schrawe. dej = x ¥ Lesharkelr: ok
& Benuwer
. In sten Papierkaorb verschishen
3] 5
Kopfbereich .
& kop Kommentare N Aktualisieren
5 Fusbereich
I Kammentar hinzuftigen
% Einstellungen ) Seiten-Attribute
L Dies BL ein TeSTKemmentar i
52116166216 {ibergeordnet

& Copyshop

[ Medienpool = .
‘ +— Legende
ecprivat Dias ist eln Kemmentar. - .
FLIB christiane.christiansen@wab.d FE ;

& wirde

$ Elemente umklappen

€ Meni einklappen ‘r' 6

Die Kommentare werden nicht sofort 6ffentlich angezeigt. Eine Benachrichtigung wird per E-
Mail an die Benutzer geschickt, die Sie unter ,Diskussion® als Empfanger angeben. So
gehen Sie sicher, dass Kommentare zeitnah geprtft und ggf. freigegeben, bearbeitet bzw.
geldscht werden. Dafiir stehen Ihnen im Backend unter ,Kommentare® die Funktionen zur
Verfugung:

BE Ansprechpartner T hulune 21.05.302 22.05 . 704 Uhr
prechp Essﬂe |Ie_s_lfrlw:l T Schulung 21.05.2024 72.05.2024 um 17:04 Uh
2116.188.216 Saite ansehen
¥ Kommentare 1 Ereigeben | Antworten | QuickEdic | Bearbeiren | Spam | Papierkol Do uo

& Autoren
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Logo-/Bilder-Karussell

Mit deisem Karussell kénnen Sie eine Reihe von Bildern (z.B. Logos) darstellen, diese
verlinken und ggf. mit einem kurzen Text darunter versehen. Die Bilder werden in nur einer
Zeile dargestellt und mit Pfeilen kann man nach rechts bzw. nach links navigieren, um mehr

Bilder zu sehen:

I1I_I:}-2z_'l_4;I5 TUM
PADERBORN

ALverg eos et accusam et ALVEre e0s et accusam et Al verg eos et accusam et
justo duo dolores et eare-  justo duodoloreseteare-  justo duo dolares et ea re-

LIB&RITV

Alvero egs et accusam et
justo duo dolores et ea re-

bum. burmn. bum. bum.
So tragen Sie die Karussellelemente im Seitenelement ein:
Bild Text Link :
-&FﬂQEQéE‘téﬁyéﬂmEtiué@Q&Q | MEHR £ P X

dolores et ga rebum.

A

O

Mit dem Minus-lcon konnen Sie ein Karussellelement wieder 16schen.

Mit dem Plus-Icon setzen Sie Uber dieses Karussellelement ein weiteres ein. Ansonsten
flgen Sie weitere Karussellelemente immer unten Gber den roten Button ,Karussellelement

hinzufiigen® hinzu.
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Slider

Der Slider ist ein dem Headerbild ahnliches Seitenelement, mit dem Unterschied, dass hier
mehrere Bilder eingebunden werden kdnnen, die quasi wie eine Diashow (engl. ,slide®)
nacheinander gezeigt werden. AuRerdem sind die Slider-Bilder gréRer als beim Header. Ein
Beispiel finden Sie auf der Startseite der Homepage des Erzbistums:

Portale «] | Presse und Medien Kentakt | Suche O

Karriere & |obs

SRZEISTUM
-II_P.n DERBORN Erzbistwm Glauben Fultur Beralung Themen Einrichtungen

& Erzbrischol & Leben & Bildung & Hilfe & Angebole & Gemeinden

Pilgern - der Weg ist
0 das Ziel

In den Einstellungen kénnen Sie entscheiden:

= Sollen die Bilder automatisch wechseln oder nur wenn die Homepagebesucher selber
,wischen®?

= Wenn die Bilder automatisch wechseln sollen: Nach wievielen Sekunden soll das jeweils
nachste Bild erscheinen?

= Soll das Slider-Bild grof3 (,normal“) oder besonders grol} erscheinen?

= Mdchten Sie einen Text und einen Button auf dem Bild platzieren? Sie kdnnen die
Position horizontal und vertikal einstellen — probieren Sie es einfach aus. Auch die GroRRe
der Textbox kénnen Sie zwischen klein, mittel und groR} variieren.

Slidergrofie

Normaler Slider Desktop: 3 zu 1 /2000 x 667 Pixel
Groler Slider Desktop: 5zu 2 /2000 x 800 Pixel
Mobil: 1 zu 1 /2000 x 2000 Pixel

Was bedeutet dies flir Sie?

Die Angaben “3 zu 17, “5 zu 2” etc. sind die Verhaltnisse von Breite zu Hohe. Wenn Sie ein
Sliderbild in FLIB eingeben, gibt FLIB Ihnen diese Verhaltnismalle automatisch vor und Sie
mussen einen entsprechenden Ausschnitt auswahlen.

Das Bild, das Sie in die FLIB Mediathek hochladen, sollte also

= optimalerweise 2000 Pixel breit sein und
= geeignet sein aus dem Bild sehr breite Ausschnitte im Verhaltnis 3:1 oder 5:2
auszuwahlen sowie auch einen quadratischen Ausschnitt. Ganz konkret gesagt: Bei der
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Benutzung als Sliderbild wird oben und/oder unten sehr viel abgeschnitten. Daher sollte
man bei der Bildauswahl fiir einen Slider von vornherein darauf achten, dass das Motiv
auch bei so einem schmalen Ausschnitt noch gut erkennbar ist.

Slider mit Videofunktion

Dieses Element ist genauso wie der Slider aufgebaut, nur lassen sich hier Videos anstatt
Bilder hinterlegen.

video * Texteinstellungen

St Heinrich Textpasitian (harizontal) Textposition (vertikal)
Dateiname: 5t.-Heinrich.mpd Die hari le Positi Jes T o kale B d L
e Die harizontale Position des Textes. e vertikale Position des Textes,
Dateigrafie: 12 MEB “ & resen e
[ | 0 | o 5
Titel
Der Titel der Slide
Max. 80 Zeichen
Buttos
Der Buttor Slid

Aufderdem hat man nicht die Méglichkeit den automatischen Wechsel abzustellen, da dies
automatisch passiert, wenn das jeweilige Video beendet ist. Wie auch beim Bilder-Slider,
besitzt der Video-Slider eine Navigationsleiste durch die der Besucher durch die einzelnen
Video-Sequenzen navigieren kann.

Sie kdnnen aufRerdem bestimmen, wann Titel und Button eingeblendet werden sollen:
Setzen Sie hierzu einfach den Haken bei ,Fadein® und geben Sie eine Zeit an.

Achten Sie darauf, dass die Videodateien nicht zu grof} sind. Au3erdem sollte das Video
ein besonderes Seitenverhaltnis haben:

Fir den Videoslider sollte ein mp4 Video im Verhaltnis 2000 x 844 (Breite x Hohe)
hochgeladen werden. Es darf maximal 32 MB grof3 sein.

Beispielseite mit Videoslider: https://berufungspastoral-paderborn.de/



https://berufungspastoral-paderborn.de/

FLIB HANDBUCH

Social Media

Ob Sie lhren gesamten Facebook-, Instagram- oder Youtube-Auftritt als Social Wall auf die
Homepage bringen wollen oder gezielt einzelne Social Media Beitrage anzeigen méchten:
Dafiir ist das Premium-Modul ,Social Media“ gemacht. Beispiele:

Social Wall

Wenn Sie lhre Instagram oder Facebook Beitrage als sog. Social Wall auf der Homepage
anzeigen mochten, melden Sie sich bei lhrer FLIB Ansprechpartnerin, die alles weitere in die
Wege leiten wird. Wir bendtigen dafir kurz einen Zugang auf Ihren Instagram — oder
Facebook Account. Dieser wird selbstverstandlich mit der grétmaglichen Diskretion
behandelt.

Auch Youtube Videos kénnen Sie als Social Wall darstellen. Hierfir brauchen wir keinen
zugang von lhnen, missen nur einmal die Google API aktivieren.

Sobald somit die Voraussetzungen im Hintergrund geschaffen sind, kénnen Sie lhre Social
Walls mit dem Social Media Seitenelement anlegen.

Beispiel mit Instagram-Beitragen:

MEHR LADEN

Einstellungen:

Art*

@ocial Media Beitrag | Video und Livestreams

Social-Wall

Quellen Anzahl der Beitrage Layout

— Anzahl der anfanglich angezeigten Beitrage.

[ | Alle umschalten £ = ‘ Kacheln Karussell
[v| Instagram

[ [ 'Fatebook
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Social Media Beitrag

Ein einzelner Instagram-Post:

/a Er_z_l:)irsfu:rj faderborn Profil ansehen

Mehr auf Instagram ansehen

oad A
Gefallt 138 Mal
erzhistum_paderborn

MNoch bis Sonntag feiern wir das Liborifest 2023! Davon kann uns auch der
angekiindigte Regen nicht abhalten. & Seid ihr schon auf Libori gewesen
oder habt es fir das Wochenende geplant?

Zerzhistumpaderborn #paderborn #dnkgtt Zkatholisch Zkirche
#1000gutegruende #feiern #libori #libori2023 #paderbornerdom
Alle 6 Kommentare ansehen

Kommentieren ... @

Einstellungen:

Art*

Social-wWall JEELIENNELER: e Video und Livestreams

Social Media Beitrag

Unterstiitze Plattformen:

- Instagram
Facebook
URL Wo finde ich die URL?
@}stagram.comfp!c\rozn-NoBso@ W|
4+ ) erzbistum_paderborn Prof'l e
= 4.795 Follower
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Video

Ein ganzer Youtube-Kanal:

Internationales Pontifi-  Schlussandacht zum Pontifikalamt zum Libo-
kalamt der Ordensleute, Libori-Triduum rifest

H 3 s 2 Schlussandachu sum Libori-Triduum im Hahen Dom Pontifkalamt surm Liborilest #n Hohen Dom tu Pa-
Missionarinnen und Mis- e Sk
sionare

Schauen Sse auch hier .. Sehauen Sie auch hier
Inter nationales Pantifikalamt der Ordensleate, Mis-

sipnarinnen und Misssonare ma Weihbischaf Mal-
thias Kanig im Hohen Dom zu Paderbom

oy

Festgottesdienst mit den  Pontifikalamt mit den Pontifikalamt zum Libo-

Frauen franzosischen Gdsten rifest
Fesgnuesdienst mil den Frauen irm Hohen Dam 2o Pantifikalarmt im Hohen Dom au Paderbom mit den Pontifkalamt sum Liborifest o Paderborner Dom.
Paderbarn. ranzhuschen Gadten
Schaven Sie auch hier _
Schauen Sie auch hier . Schauen See auch hier .

MEHR LADEN

Einstellungen:

Art *

e
Social-Wall | Soclal Media Beitra Video und Livestreams )
————

Video und Livestreams

Art
| ein Video/Livestream ‘ Playlist ‘ Live@
Layout Anzahl
@Karusell | Liste | Galerie |
URL

ein Video/Livestream: Video URL
Playlist: Playlist URL

Live: Kanal URL

Kanal: Kanal URL

J,:@ps:m.i\.'wv\.'.youtube.cor'n.fchannelfUCF’PjogtTQJ UjNZBun_n@ |

Wie Sie sehen, kénnen Sie auch einzelne Videos oder eine bestimmte Playlist anzeigen
lassen. Ebenso stehen verschiedene Darstellungsformen als Kacheln, Karussell, Liste oder
Galerie zur Auswahl.

So erhalten Sie die Youtube-URLs:
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Playlist URL

Gehen Sie zum Youtube Kanal und dort auf
den Reiter ,Playlists”. Kopieren Sie den Link,
der auf ,Komplette Playlist ansehen® ist:

) ALLE ABSPIELEN

Katholischer Glaube - einfach :
erklart

fKomplette Playlist ansehen]

Kanal URL

Gehen Sie zum Youtube Kanal und 6ffnen Sie
ein beliebiges Video. Kopieren Sie die URL
des Videos (z.B.
https://www.youtube.com/watch?v=-
77SXAyPVV8) und tragen sie in diesem
Onlinetool ein:
https://commentpicker.com/youtube-channel-

id.php

Das Tool gibt Ihnen dann weiter unten die
Channel-ID heraus.

Die Kanal URL ist https://www.youtube.com/
channel/[Channel-ID], also z.B.
https://www.youtube.com/channel/
UCPPJ09tT9JUjNZ3unnURPuw


https://commentpicker.com/youtube-channel-id.php
https://commentpicker.com/youtube-channel-id.php

FLIB HANDBUCH

Teaser

Ein Teaser (von engl. to tease) ist ein Element, das auf weitere Inhalte aufmerksam und
neugierig macht. Die Absicht ist, die Lesenden dazu zu verleiten, auf den Link zu klicken und
auf der verlinkten Seite weiter zu lesen. In FLIB sehen die Teaser z.B. so aus:

| wirlernen | Verbesserungsmanagement | TeamPE
Erleben Sie unsere wir.lernen Plattform Entdecken Sie die Idee in sich und hier al- Lernen Sie das Team der Abteilung
zum zeit- und ortsunabhangigen Lernen. les weiter dazu. PersonalEntwicklung kennen.

WIR.LERNEN VERBESSERUNGSMANAGEMENT DAS TEAM DER ABTEILUNG PE

Der Teaser besteht also aus Bild, Titel und kurzem Text plus einem Button.

Im Seitenelement Teaser kdnnen Sie zusatzlich zu beliebigen Bildern aus |hrer FLIB
Mediathek auch lcons zu den verschiedensten Themen nutzen, die in FLIB gespeichert sind.
Dies sieht dann z.B. so aus:

L1

| Loremipsum | Loremipsum | Loremipsum

dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, dolar sit amet, consetetur sadipscing elitr, dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor invidunt  sed diam nonumy eirmod tempor invidunt sed diam nonumy eirmod tempor invidunt
ut labore et dolore magna aliguyam erat, ut labore et dolore magna aliquyam erat, ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. sed diam voluptua. sed diam voluptua.

MEHR m DOWNLOAD
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Text auf Hintergrundbild

Ein weiteres Seitelelement, das Abwechslung in lhre Seitengestaltung bringt: Nutzen Sie
daflir ein besonders schones Bild, das entweder rechts oder links Platz fiir Text lasst:

Text / Text

| Lorem ipsum

Lavesi st dolor 52 arel, darselels sad pseing it sed
dlam nemumy sirmead tempar irvidune ut labore et dolare
magna akuyam arat, sed diam volupie, AL vero edos 1 ac-
cusam el justo due dolfores el ea rebum.

Stat cita kasd gubargren, no sea tahimats sardiis §5t Larem
ipsum delor sitamer Lorem krsem dolor siamer, gorsele-
bur sadipscing eiir, sed dlam neaumy ermad termpor invid:
urt ut lahere € delere magna sliquyam erat sed diam ve-
luptua. AL vero sos et accusam el justo duo dolores o e re-
bum, Ztet cltta kasd guisergren, no sea fakimara sanceus est
Lo igsum dolor 55 et

Eine weitere Variante der Textdarstellung bietet das Text/Text Seitenelement:

| Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-
quyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takima-
ta sanctus est Lorern ipsum dolor sit amet. Stet clita kasd guber-
gren, no sea takimata sanctus est. nonumy eirmod tempor invid-
unt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam veluptua.

At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet, Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr,
sed diam nonumy eirmod tempor.

el justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet, no sea takimata
sanctus est.

Sie konnen die Breiten der beiden Seiten auch variieren, z.B.:

| Lorem ipsum

Larem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accu-
sam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus
est Lorem ipsum dolor sit amet. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est. no-
numy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam volup-

ua.

Al vero eos et accusam et justo duo dolo-
res et ea rebum. Stet clita kasd gubergren,
na sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nanumy.

In jedem Fall ist es so, dass die Textseiten vor allem in der Desktop Ansicht nebeneinander
stehen. Im Smartphone werden sie untereinander angezeigt (die linke oben, die rechte

darunter).
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Umfrage

Das Premium-Modul Umfrage gibt Ihnen die Méglichkeit, auf Inrer Homepage eine einfache
Umfrage zu erstellen, z.B. flr ein knappes Stimmungsbild oder eine nicht allzu komplexe

Umfrage.

Eine Umfrage erstellen Sie zunachst hier:

07 Medien

B seiten

A Autoren v l

A Veranstaltungen

A News Dies ist ein Umfrage

A Ansprechpartner
A FAQs ] FLIB Stimmungsharomet

A Formulare

- A Umfragen ) Titel

Umfrager. Mehrfachaktionen v

Erstellen

Umfrage wahlen

Auswahlen

Dies ist ein Umfrage

Schreiben Sie erst die Frage, dann die
Antwortmdglichkeiten.

Bestimmen Sie sodann, wie die Antworten
auswabhlbar sein sollen:

Mehrfachnennung méglich: Mehrere Antworten
kdénnen angeklickt werden. Lassen Sie den
Haken hier weg, dann kann nur eine der
Antworten zu dieser Frage angeklickt werden.

Anmerkung moglich: Wenn Sie hier den Haken
setzen, wird als letzte Antwortmaoglichkeit ein
freies Textfeld gezeigt, in dem man etwas
schreiben kann.

Mit dem Seitenelement ,Umfrage® kdnnen Sie
dann die Umfrage in Ihrer Homepage einbinden:
Wabhlen Sie in den elementspezifischen
Einstellungen die Umfrage aus.
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Video / Video Archiv

Die Darstellung von Videos ist inzwischen auch im neuen Social Media Modul méglich —

mehr dazu hier.

Das Video-Seitenelement zeigt Videos an, die auf Youtube sind. Sie benétigen also
zwingend eine Youtube-Video-URL, sprich die Internetadresse des Videos bzw. der Videos,

die Sie auf lhrer Homepageseite anzeigen wollen.
Sie haben mehrere Einstellméglichkeiten:

Volle Breite:

Das Video wird Uber die volle Breite der
Homepageseite gezeigt. Zwischen Uberschrift und
Video steht der ggf. eingegebene Text.

Aufgeteilt:

Der Text erscheint je nach ausgewahlter Proportion
und Aufteilung (z.B. Text 50% / Video 50% oder
Video 66% / Text 33%) neben dem Video.

Archiv:

Die Videos erscheinen wie beim Teaser Element
mit Vorschaubild, Titel und Text. Sie konnen
beliebig viele Videos hinzufligen.

| video

Lorem tpsum dolor sis amet. adipscing elitr, sed diam tempor I
erat, sed diam voluptua. At vero eas et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet dlita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

3 S
| Was ist Ostern passiert?

Leicht erklart [

| video

1' D?«;g_-;;eridén.ﬁlliur‘\-de::_‘-‘

& hy g;
| 'Sommer it e 1+ L
W Erzbistum Paderborn§

tempe gna
aliquyam erat, sed diam voluprua stamet

Fugen Sie die Video-URL in das Feld ,Youtube-Link® ein und geben Sie dem Video das
passende Seitenverhaltnis (standardmalig ist 16:9 voreingestellt).

dann auf das Zitat-lcon.
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